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Wmdows11

ur Einsteiger

Windows 11 flr Einsteiger ist das One-Stop-Benutzerhandbuch
fir neue Desktop-oder Laptop-Computer-Anwender oder
diejenigen, die alles lernen mdchten, was Sie fur den Einstieg
in das Microsoft-Betriebssystem benétigen. Dieses
unabhangige Handbuch ist vollgepackt mit hilfreichen
Anleitungen und vollstéandig illustrierten Schritt-fir-Schritt-
Tutorials, die in leicht verstandlichem Englisch verfasst sind.
Auf den Seiten dieser Veréffentlichung erfahren Sie alles, was
Sie Uber Ihren Computer und Ihre Apps wissen missen, indem
Sie zunéachst das Betriebssystem verstehen, das sie antreibt.
Mit dieser inoffiziellen Bedienungsanleitung an lhrer Seite wird
kein Problem unlésbar sein, keine Frage unbeantwortet
bleiben, wahrend Sie lhre Windows 11-Benutzererfahrung
lernen, erkunden und verbessern.
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Windows 11 -
Was ist neu?

Windows 11 ist die neueste Version des Client-Betriebssystems von Microsoft. Trotz der
Behauptung, dass Windows die endgiiltige Version sein wiirde, hat uns das Unter-
nehmen aus Redmond am 24. Juni 2021 sein neues Vorzeigebetriebssystem vorgestellt.

Introducing Windows 11

Seit dem 5. Oktober 2021 konnen Benutzer fritherer
Windows-10-Versionen kostenlos auf Windows 11 aktuali-
sieren. Als Windows 11 auf Desktops und Laptops weltweit
Es zum Leben erwachte, hatte
man meinen konnen, eine
vergessene macOS-Version
heruntergeladen und instal-
liert zu haben. Mit dem neuen
Startprogramm fiir die Task-
leiste, das sich in der Mitte
des Desktops befindet, einer
hellen und reaktionsschnel-
len Benutzeroberflache und
iiberarbeiteten Elementen,

HorEOCE =™

erinnert Windows 11 zumindest oberflachlich stark an den
Mac, was aber eigentlich keine schlechte Sache ist.

28 Feature-Updates
Um das Apple-dhnliche Gefiihl noch zu verstarken, soll
Windows 11 dhnlich wie Apple jahrliche Betriebssystem-

Updates erhalten - Windows 10 erhielt zwei Feature-
Updates pro Jahr. Windows 11 kommt ferner mit einer
weiteren modernen Mac-dhnlichen Funktion: die Moglich-
keit, Android-Apps nativ iber den neuen Microsoft Store
und Amazon Appstore auszufiihren - genau wie die neueren
macOS-Versionen iOS- und iPad-Apps ausfiihren konnen.

28 Fortschrittlicher gestaltet

Insgesamt gesehen wird Windows 11 als Beginn einer
neuen Ara gefeiert. Das Betriebssystem fiihlt sich modern
an, ist einfach zu bedienen und wurde entwickelt, um die
Produktivitat in einer Post-COVID-Welt, die durch
Heimarbeit definiert ist, zu optimieren; es unterstiitzt
sowohl kreativeres als auch teamorientierteres Arbeiten.

28 Was ist neu?

Die herausragendste Funktion von Windows 11 ist das Start-
ment bzw. die neue Taskleiste. Wo sich einst die Taskleiste
und die enthaltenen Apps links unten auf dem Desktop
befanden, beginnend mit der Windows-Starttaste, wurde
sie nunmehr in die untere Mitte des Bildschirms platziert.
Er soll somit weniger tiberladen und organisierter wirken,
wodurch er sauberer und effizienter in der Anwendung ist.
Eine kleine Anderung , die aber unter der liberwiegenden
Mehrheit der Benutzerbasis groRen Anklang gefunden hat.

28 Ideal fiir Gamer

Gaming wurde von Microsoft nun endlich als integraler
Bestandteil von Windows akzeptiert. Das Spielerlebnis von
Windows 10 war nicht prall und wurde von Spielern oft
verpont. Aber mit Windows 11 profitieren Gamer jetzt von
DirectStorage, das viel schnellere Ladezeiten auf M.2-SSDs
ermoglicht. Der Xbox Game Pass, der Zugriff auf tiber
hundert Xbox-Spiele bietet, ist ebenfalls in Windows 11
enthalten. Es gibt sogar einen automatischen
HDR-Schalter, der kompatible Spiele nun besser als je
zuvor aussehen lasst.




28 Snap-Gruppen

Die Moglichkeit, gedffnete Fenster an verschiedene Bereiche des
Desktops anzudocken, ist nicht neu, aber Windows 11 hat den
Prozess rationalisiert und macht Multitasking tiber mehrere

Apps hinweg effizienter. Mit Snap-Gruppen kénnen Sie mehrere
Snap-Layouts speichern, sodass Sie liber die Taskleiste schnell
auf lhre bevorzugten gespeicherten Layouts zugreifen kénnen.

=8 Widgets sind zuriick

Widgets haben eine beeindruckende Riickkehr in das Windows-
System gemacht, wurden sie doch erstmalig unter Windows
Vista vorgestellt. Sie bieten eine stattliche Mischung aus Optio-
nen zur personlichen Gestaltung, mit der Sie Wetter, Nachrich-
ten, Verkehr und wichtige Kalenderereignisse im Blick behalten.

28 Microsoft Teams

Die Teams-App von Microsoft ist jetzt in Windows 11
integriert und befindet sich standardmaRig auch in der
Start-Taskleiste. Wenn uns die Lockdowns eins gelehrt
haben, dann ist es die Bedeutsamkeit von Programmen
wie Teams, mit denen wir mit Kollegen, Freunden und
Familie in Kontakt bleiben konnten.

B8 Verbesserte Leistung

Der Desktop lasst sich jetzt besser anpassen. Sie konnen
die App-Grofie anpassen, virtuelle Desktops besser
verwalten und dafiir sorgen, dass alles ein wenig besser
als zuvor funktioniert. Dies sorgt auf lange Sicht fiir eine
deutlich verbesserte Leistung und fiihrt dazu, dass
Aufgaben aus friiheren Windows-Versionen mit
Windows 11 etwas weniger Zeit in Anspruch nehmen.

28 Windows Terminal

Die Windows-Terminal-App ist standardmaRig enthalten.
Diese App ist eine leistungsstarke Ergdnzung, die die
Windows PowerShell, eine Eingabeaufforderung, und Azure
Cloud Shell im selben Terminalfenster vereint. Sie miissen
fiir die Verwendung von Befehlszeilen-Apps keine separaten
Apps 6ffnen. Sie enthlt Tabs und beim Offnen eines neuen
Tabs kénnen Sie Ihre Befehlszeilen-App auswahlen.

2% Mehr Auswahl im Store

Auch der Windows Store wurde liberarbeitet und enthalt
nun mehr 6ffentliche und Einzelhandels-Apps sowie eine
neu gestaltete Benutzeroberflache, damit Sie schneller
das Gesuchte finden und installieren kénnen.

B8 Spitze des Eisbergs
Dies sind nur einige der wichtigsten Highlights von
Windows 11. In dieser Ausgabe werden Sie weitere

Windows 11 — Was ist neu?

Experiences
built for focus

New desktop

Elemente des Betriebssystems entdecken und erfahren,
wie Sie diese optimal nutzen kdnnen. Windows 11 mag neu
sein, aber Sie werden es schon bald wie ein Profi meistern.

I Lesen Sie weiter und schauen Sie,
B was Windows 11 zu bieten hat.




Update auf
Windows 11

Windows 11 kam am 5. Oktober 2021 auf die Update-Server, aber scheinbar warteten
viele Benutzer noch auf das griine Licht von ihren Windows Update-Bildschirmen. Wenn
auch Sie dazu gehéren, erfahren Sie hier, wie Sie den Prozess beschleunigen konnen.

Wenn Sie noch mit Windows 10 arbeiten und geduldig auf die aufregende Benachrichtigung warten, dass Ihr
PC fiir die Aktualisierung auf Windows 11 bereit ist, dann ist diese Anleitung genau das Richtige fiir Sie.
Anstatt die Update-Einstellungen zu optimieren oder in die Tiefen der Eingabeaufforderung einzutauchen,
gibt es eine einfachere Moglichkeit, den Stein ins Rollen und Windows 11 auf lhren PC zu bringen.

Vor dem Update

e Windows 11

Bevor wir mit dem Update beginnen, sollten Sie tiberpriifen, ob
Ihr System auch mit Windows 11 kompatibel ist. Viele von uns
mussten bereits feststellen, dass wir vor der Installation des
neuesten Betriebssystems von Microsoft einige Faktoren
beachten miissen.

TPM 2.0

TPM steht fiir Trusted Platform Module und seine Aufgaben sind
Datenschutz per Authentifizierung, Ausfiihrung der Plattform-
integritat, Festplattenverschliisselung und Speichern von Pass-
wortern und Zertifikaten. Kurz gesagt ist es eine zusétzliche Stufe
des Hardwareschutzes, um zu verhindern, dass Ihr PC kompromit-
tiert wird oder Malware die Kernkomponenten lhres PCs infiziert.

Wenn man weil3, was TPM ist, wird es verstandlicher, dass Microsoft
darauf besteht, dass es vorhanden ist, bevor die Installation von
Windows 11 tiberhaupt zugelassen wird. Windows ist mit Abstand
das beliebteste Betriebssystem der Welt und als solches das
Hauptziel fiir Malware und anderen unangenehmen
Uberraschungen. Microsoft ist der Meinung, dass durch die
Verwendung von TPM Hackern und Erstellern von Malware das
Leben etwas erschwert wird. Es ist jedoch durchaus moglich, die
TPM-Anforderungen zu umgehen.

Wie auch immer, sollte Ihr Computer einigermafRen auf dem
neuesten Stand und nicht &lter als ca. vier Jahre alt sein, ist es gut
moglich, dass in lhrem System ein TPM vorhanden ist. Fiir einige
Systeme wird TPM in Form eines Moduls geliefert, das physischin
eine Buchse auf Ihrer Hauptplatine angeschlossen wird. Fiir die
meisten PCs wird TPM jedoch tiber den Prozessor angeboten.

Sie miissen dazu ins BIOS wechseln. Dies erfolgt in der Regel tiber
die Entf- oder F2-Taste, wenn Sie lhren Computer einschalten
(bevor er mit dem Laden von Windows beginnt). Die verschiedenen
Hersteller von Hauptplatinen bieten unterschiedliche Tastendriicke
an, schauen Sie daher in Ihrer Bedienungsanleitung nach.

Gehen Sie im BIOS zu Settings > Security > Trusted Computing. Wenn
Sie einen AMD-Prozessor haben, miissen Sie evtl. auch nach AMD CPU
fTPM suchen. Aktivieren Sie ggf beide Optionen. Speichern Sie die
Einstellungen und starten Sie den Computer neu, bevor Sie fortfahren.

Wie zuvor erwahnt, unterscheiden sich diese Optionen fiir die verschie-
denen Hauptplatinen. Evtl. miissen Sie im Internet nach Marke und
Modellnr. Ihrer Hauptplatine zusammen mit den Worten ,,TPM aktivie-
ren” suchen, um zu sehen, wie es auf Ihrem System aktivieren wird.

Gehen Sie nach der Aktivierung und dem Neustart von Windows 10
zu https://www.microsoft.com/de-de/windows/windows-11, und

klicken Sie unten auf den Link ,,laden Sie diese Version der App fiir
die PC-Integritatspriifung herunter., um das Download einzuleiten.




Doppelklicken Sie nach dem Herunterladen auf das Download, um
es zu installieren. Fiihren Sie nach der Installation die App zur
PC-Integritétspriifung aus und klicken Sie im Abschnitt ,Einflihrung
von Windows 11¢ auf ,Jetzt tiberpriifen“. Sie erfahren, ob Ihr
Computer Windows 11 ausfiihren kann oder nicht. Falls nicht, wird
Ihnen mitgeteilt, wo der Fehler aufgetreten ist, und Sie kdnnen
nachschauen, wie Sie ihn beheben konnen.

Q This PC meets Windows 11 requirements

Great news — Windows 11 is coming soon! Check device
specifications for apps and features that exceed minimum system
requirements and Windows 10 features that aren't available in
Windows 11.

See all results Device specifications

Windows 11 Installationsassistan

Um das Update auf Windows 11 zu erzwingen, miissen Sie den
Windows-11-Installationsassistenten ausfiihren, sofern es auf
Ihrem Computer moglich ist. Dies ist eine separate App, mit der
Windows-10-Benutzer mit gliltiger Windows-Lizenz ihre Computer
auf die neueste Version von Windows 11 aktualisieren kénnen.

Priifen Sie, dass Sie mindestens die 2004-Version von Windows 10
haben, bevor Sie beginnen. Es lohnt sich, in den Einstellungen
unter ,Windows Update“ nach den neuesten Updates zu suchen.

Windows Update

Restart required

Your device will restart outside active hours.

Your device is missing important security and quality fixes,

2021-09 Cumulative Update Preview for .NET Framework 3.5 an
Status: Pending restart

2021-09 Cumulative Update Preview for Windows 10 Version 20|
Status: Downloading - 100%

Restart now

Schedule the restart

View optional updates
(@) Pause updates for 7 days
3 he latest updates to pause agair

b Install updates as soon as possible
We'll notify you before the restart and you can postpone if need

Cl‘® Change active hours
Currently 06:00 to 17:00

@ View update history

See what updates are installed on your device

7Y Advanced options
Additional update controls and settings

P Type here to search

Update auf Windows 11
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Wenn alles in Ordnung ist, gehen Sie zu https://www.microsoft.
com/de-de/software-download/windows11 und klicken Sie im
Abschnitt ,Installationsassistent fiir Windows 11¢ auf ,, Jetzt

herunterladen®, um die App auf Ihnrem Computer zu speichern.

Gehen Sie auf Ihrem Computer zur App und doppelklicken Sie
darauf, um den Installationsvorgang von Windows 11 einzuleiten.
Wenn alles so weit so gut ist, erscheint das Windows-11-
Installationsfenster. Klicken Sie auf ,,Akzeptieren und installieren®,
um den Vorgang fortzusetzen.

Install Windows 11

Last updated June 2021 ~
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Die App ladt nun die erforderliche Datei herunter und fiihrt die
Zwangsinstallation von Windows 11 durch. Dies kann je nach
Geschwindigkeit lhres Computers, Internetverbindung usw.
zwischen 20 Minuten und ca. einer Stunde dauern.

Step 1 of 3: Downloading

Der Vorgang erfolgt in drei Stufen. Im letzten Schritt miissen Sie den
Computer neu starten. Sie gehen dann einen Willkommensprozess
durch. Nach Beendigung wird der Windows-11-Desktop geladen.
Ihre Dateien, Desktop-Einstellungen usw. bleiben beibehalten.




Windows 11 -
Erste Schritte

Microsoft hat seine anfangliche Routine zur Windows-Einrichtung mit intuitiven Anleitun-
gen stark verbessert. Wo Sie einst dem Desktop ausgeliefert und auf sich selbst angewie-
sen waren, sorgt Windows 11 jetzt dafiir, dass Sie problemlos durchstarten kénnen.

Hallo Windows 11

Eine der ersten Aufgaben, die es zu erledigen gilt, wenn Sie Windows 11 laden, ist das Durchgehen der App

sErste Schritte”. Und so geht’s.
(o1 qlam M Sie finden die App ,Erste Schritte“ im Startment,
dass Sie durch Anklicken des Windows-Logos in
der Taskleiste aufrufen. Sie ist ein ,Willkommen bei Windows*-
Einrichtungsassistent und stellt sicher, dass Ihre Dateien betriebs-
bereit sind und Sie schnell und effektiv darauf zugreifen kdnnen.
Klicken Sie nach dem Offnen auf ,,Los geht’s*, um fortzufahren.

Wenn Sie bereits ein OneDrive- oder
Microsoft-Konto haben, klicken Sie auf

LwAnmelden“, um lhre Daten einzugeben und lhr OneDrive mit dem

Konto auf dem Windows 11-PC zu verkniipfen, den Sie gerade

einrichten. Wenn Sie kein OneDrive-Konto haben, klicken Sie auf
die , Konto erstellen“ und befolgen Sie die Bildschirmanweisungen.

Hi David

Die Nutzung von OneDrive fiir sowohl geschaftli-
che als auch personliche Daten ist eine der tragen-
den Saulen von Microsofts Diensten. OneDrive bietet einen sicheren
Speicherplatz fiir Ihre Daten, der immer verfligbar ist, egal was mit
Ihrem Computer passiert. Klicken Sie auf ,Datei-Explorer 6ffnen
um mit der Einrichtung und Anmeldung von OneDrive zu beginnen.

Wenn Sie die Einrichtung abgeschlossen und sich

bei OneDrive angemeldet haben, wird ein
spezieller Ordner in lhrem Benutzerkonto auf dem PC eingerichtet.
Mit diesem Ordner kdnnen Sie in Echtzeit mit dem OneDrive-

Clouddienst interagieren, sodass alle im Ordner erstellten Dateien
automatisch auf OneDrive hochgeladen werden (und umgekehrt).

iI
[

The perfect place for
your files

—
~

Your OneDrive folder

Add fles o your OneDrive folder <0 o

10



OneDrive richtet auch einen automatisierten

Dienst ein, der alle Dateien und Ordner sichert,
die Sie auf dem Desktop, in lhrem Dokumentenordner und in
Ihrem Bilderordner speichern. Klicken Sie auf den Link ,Sicherung
starten, um weitere Ordner zum Backup hinzuzufiigen, oder
nicht bendtigte zu deaktivieren.

Windows 11 - Erste Schritte

Im néchsten Schritt kdnnen Sie alle gangigen

Apps aufrufen und auswéhlen, die derzeit fiir
Windows 11 verflighar sind. Natirlich kénnen Sie diese Apps zu
einem spateren Zeitpunkt auch tiber den Windows Store
installieren, aber wenn Sie dies zu Beginn ausfiihren, kénnen Sie
mit der Einrichtung des Computers Zeit sparen.

Microsoft OneDrive
Th
Back up your folders
yol Selected folders will sync neDrive. New and existing files will be added to OneDrive,
backed up, and available on your other devices even if you lose this PC. Learn more,

Manag

save if - - .

= =

Autom

proted Desktop Documents Pictures

ester
Setting up folder back up.
® @

Select Microsoft Store apps to install

v Netflix

Twitter

Reddit

Pinterest

8 & 6 0O

Dolby Access
Telegram Desktop

Adobe Photoshop Express: Image Editor, Adjustments, Filters, Effects, Borde

Luminar Al

Dieser Dienst hilft, den Speicherplatz auf dem PC

oder anderen von lhnen verwendeten
Windows-11-Geraten zu reduzieren. Er verwendet dafiir ,Files On
Demand*, ein automatisches Set-up, mit dem Sie Dateien auf
OneDrive aufrufen und bearbeiten kdnnen, ohne sie lokal
herunterzuladen. Sie konnen jedoch auch bestimmen, dass
Dateien und Ordner immer verfligbar sind.

Lo

& Microsoft OneDrive X

Th
yol

All your files, ready and on-demand

With Files On Demand, you can browse everything in your OneDrive without taking
up space on your device.

Manag
save if
Autont
A N | N
proted
S © o
@ Online-only On this device Always available |

These files don't take up

space on this device, and to your device

they download as you use 50 you can edit it while
them. you're offline.

openafile, it Right-click a file to make it

available offline.

O Alexa
(e gied:l Fininteressantes Element in der App ,,Erste
Schritte“ bilden die Informationsabschnitte wie
der hier abgebildete. Er beschreibt die neue App zur Suche, die
sich in der Taskleiste befindet. Er hebt auch die neue Start-/
Taskleiste hervor und zeigt, wie einfach es ist, Apps zu verwenden
und anzuheften.

One place to Start

Search for anything, anywhere, pin the apps you use
the most, and see your recent files—Start is here for
getting things done with fewer clicks and swipes.

MOouwlEO-CH
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Windows 11 - Erste Schritte rortsetzung

(e sla1ade W Der Focus Assist hilft bei der Auswahl erwiinschter (e qlamml Widgets sind eine wiederkehrende Technologie
und unerwiinschter Benachrichtigungen. Alle Be- aus den Tagen von Windows Vista; allerdings

nachrichtigungen, die nicht in der Prioritétsliste der Apps festgelegt funktionieren sie jetzt deutlich besser. In diesem Bereich von
sind, werden dem Benachrichtigungsbereich hinzugefiigt, ohne dass  ,Erste Schritte“ erfahren Sie, wie Sie auf Ihre Widgets zugreifen
Sie dabei von Ihrer Arbeit abgelenkt werden. Klicken Sie fiir weitere und die verfiligbaren Funktionen erkunden. Das Widget-Fenster
Infos auf den Link zum Offnen der Focus-Assist-Einstellungen. schwebt von links in den Bildschirm herein.
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(eli a0 Microsoft Edge hatim Laufe der Jahre einige (Yei1¢1apl Die Funktion zum Verkniipfen eines Android-
einschneidende Verbesserungen erfahren, so Telefons mit Windows, die in den Anfangsjahren von

dass er heute als einer der sichersten und schnellsten Browser Windows 10 eingefiihrt wurde, wurde erheblich verbessert. Sie kdnnen
gilt. Natiirlich konnen Sie auch Chrome, Firefox usw. nehmen, die Benutzeroberflache liber dieses Bedienfeld der App ,Erste Schritte®
wenn Sie diese bevorzugen. Edge basiert allerdings auf Chrome- einrichten und konfigurieren. Klicken Sie auf die Schaltflache zum
Technologien, es kdnnte sich daher lohnen, ihn auszuprobieren. Verknipfen Ihres Android-Telefons, um den Vorgang einzuleiten.
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(o1 siadiel Das neue Chat-Symbolin der Taskleiste ist ein
Element von Microsoft Teams. Teams hat sich
wahrend der Lockdowns bewahrt und ist nun standardmaRig in
Windows 11 enthalten. Teams ist plattformiibergreifend und einfach
einzurichten und zu verwenden. Klicken Sie auf das Chat-Symbol in
der Taskleiste, um den Einrichtungsprozess zu starten.

(Ye2siu@ /W Die Ersten Schritte sind nun abgeschlossen. Sie
haben jetzt ein vollstandig funktionierendes
OneDrive mit aktiven Ordnern, haben Ihre Benachrichtigungen
eingerichtet, den Edge-Browser gestartet und mit der Verwendung
begonnen und Ihr Android-Telefon verbunden. Bevor Sie loslegen,
empfehlen wir Ihnen noch, Folgendes auszuprobieren.

Erste Schritte

(e qtad ey Esbietetsich jetzt eine gute Gelegenheit, um zu tber-
priifen, ob spezielle Hardwaretreiber auf Windows 11

aktualisiert wurden. Dies hangt stark von der Art der Hardware ab.

Z. B. verwenden Nvidia-GPUs die Nvidia GeForce Experience. Offnen

Sie durch Anklicken den Hardware-Set-up-Client und folgen Sie den

Bildschirmanweisungen, um die Aktualisierung(en) zu libernehmen.

3

OWN THE
BATTLEFIELD

NVIL CIN
AN

Schritt 16 Falls Sie altere Software haben, sollten Sie sich
einen Moment Zeit nehmen und testen, ob sie

sich unter Windows 11 noch erwartungsgemaR verhalt. Wenn
nicht, suchen Sie online nach der Software, priifen Sie, ob es ein
Update fiir Windows 11 gibt, oder fragen Sie direkt beim
Entwickler der Software um Rat.

ExpressVPN

® > VPN software > Vf

Download the best
VPN for PC in 2021

Risk-free VPN for Windows 11, 10, 8, and 7

v Intuitive app for desktops and laptops
/ Browse privately and securely

+/ 30-day money-back guarantee

Get ExpressVPN ->

Download App
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Windows 11 -
Grundlagen

Das Erscheinungsbild von Windows 11 unterscheidet sich stark von
dem der friiheren Windows-Versionen. Es gibt eine neue Taskleiste
und Suchfunktion, ein neues Startmenti, einen neuen Microsoft
Store, neue Dateiments und vieles mehr. Es sind alles bahn-
brechende Neuheiten und Sie muissen mit den Grundlagen vertraut
sein, bevor Sie in die technischeren Bereiche eintauchen konnen.

Lesen Sie weiter und entdecken Sie die Grundlagen von Windows 11.
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Die Verwendung des Startmeniis
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Ereignisse & Termine in der Kalender-App
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Windows 11 -
Startbildschirm

Die Desktop-Benutzeroberflache von Windows 11 unterscheidet sich grundlegend von
der, die wir von fritheren Windows-Versionen gewohnt sind. Die neue Taskleiste,
Benachrichtigungen und Widgets bilden die Hauptunterschiede.

Widgets

Die Widgets gleiten von
der linken Seite des Desktops ein,
wenn Sie die Maus liber den
Bildschirmrand ziehen. Das Widget-
Fenster sitzt etwas hoher, damit es
sich nicht mit der Taskleiste
tiberschneidet und der Desktop
tibersichtlich bleibt. Sie konnen sie
auch per Tastaturkiirzel
Windows-Taste + W 6ffnen.

J

Suche

Im Suchfeld kdnnen Sie
nach spezifischeren Widgets suchen
und diese fiir eine individuellere
Desktop-Umgebung Ihrem Desktop
hinzufiigen. Beachten Sie, dass fast
taglich neue Widgets zu Windows 11
hinzugefiigt werden. Halten Sie also
regelmalig Ausschau nach Widgets,
auf die Sie schon lange warten.

d 11:36

,O Search the web
(Pl & Weather 3% PREMIER LEAGUE
A New Al I
ewton Abbot, England 2 @ West Ham -
o) Mostly cloudy g Brentford 24 30ct
=3 & 62%
I Tottenham 24
Today Wed Thu Fri Sat e -

Aston Villa 1 30«
15 17 187 16 B I} Lverpool 2 Final
10 13 13° 1 1 3 0ct

Man City 2

See full forecast

5 Entertainment

Taskleiste

Die neue Windows 11-
Taskleiste dehnt sich jetzt von der
Mitte des Desktops aus. Die Windows-
Starttaste funktioniert weiterhin auf
die gleiche Weise. Sie listet
installierte Apps auf und bietet Zugriff
auf die Betriebssystemeinstellungen.

See more Premier League

41 Suggested for you

NIO

33.40

AMZN

Amazon.com

3,189.78

J

Suche

Die Suchfunktion in
Windows 11 wurde stark verbessert
und das Gesuchte kann nun leichter
gefunden werden. Ganz gleich, ob es
sich um ein Dokument auf lhrem
Computer oder etwas im Internet
handelt, hiermit finden Sie es.

~
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Windows 11 - Startbildschirm

Notepad - (untitled)

Damals und Heute e e 1.8 e o s
Seit den Anfangen der Windows-Version 1.0 ist

viel passiert. Nach einigen Hohen und Tiefen
hat sich Windows zum meistgenutzten
Desktop-Betriebssystem der Welt entwickelt.
Uber 35 Jahre sind seit der Verdffentlichung
von Windows 1.0 vergangen. Mal sehen, was
die nachsten 35 fiir das Betriebssystem von
Microsoft bereithalten.

® B Standardanzeige

Die Standard-Widgets
zeigen die neuesten Sportnachrichten,
Q das aktuelle Wetter, Unterhaltung und
den Stand von Aktien und Wertpapieren
an. Diese konnen per Ziehen an ver-
schiedenen Stellen platziert oder auch
geandert oder ganz entfernt werden.

3 5P

BT-RPAJS3 Bluetooth Flight mode

Desktop

Wie auch bei allen vor-
herigen Windows-Versionen kann der
Desktop beliebig angepasst und konfi-
guriert werden. Sein neues Erschei-
nungsbild ist heller, hat sauberere
Kanten und eine bessere Auflosung als
zuvor, um die Augen zu entlasten und
den Fokus aufrecht zu erhalten.

D %>

Focus assist Accessibility

Cg (@)

Keyboard layout Cast Mobile hotspot

\ J
'd N\
Nearby sharing Night light 7 PrOﬁl
Hier wird Ihr Microsoft- oder
lokales Windows-11-Profilbild angezeigt.
Durch Anklicken erhalten Sie Zugriff auf

weitere Einstellungen zu vielen Aspekten
des Kernbetriebssystems sowie auf
spezifische Einstellungen im Zusammen-
hang mit der Widgets-Funktion.

&3

1:36

— n

Benachrichtigungen

Das Benachrichtigungszentrum und
die Taskleiste werden jetzt zusammen-
gelegt. Durch Anklicken der Symbole
flir WLAN, Akku usw. wird der Bild-
schirm nach oben erweitert und zeigt
weitere Einstellungen an. Hier finden
Sie Zugang zu den wichtigen Elemen-
ten des Computers. Benachrichtigun-
gen werden neben dem Datum nach
Prioritat angezeigt. Dadurch konnen
Sie sich ohne unnétige Ablenkungen
auf Ihre Aufgabe konzentrieren.
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Die Verwendung
des Startmenus

Das Startmenii wurde fiir Windows 11 komplett umgestaltet. Im Vergleich zum
StartmeniivonWindows 10wirktesetwas leer,aberesistimmernochdiewichtigste Anlauf-
stelle fiir Zugriff auf lhre installierten Apps, Software und Spiele.

Meistern Sie das Startmenti

Flir Windows-10-Benutzer sollte das Startmenti nicht zu viele Uberraschungen bereithalten, aber es ist
dennoch sinnvoll, sich mit seinen Funktionen vertraut zu machen.

Das komplett neu gestaltete Startmeni wird durch
Anklicken des Windows-Symbols in der Taskleiste
oder durch Driicken der Windows-Taste auf der Tastatur gedffnet. Es
offnet sich liber den Taskleistensymbolen und schwebt in
Bildschirmmitte. Es wird Uber allen gedffneten Fenstern angezeigt.

Ist die App, die Sie 6ffnen mochten, hier zu sehen,
offnen Sie sie durch Anklicken. Ansonsten kdnnen
Sie tiber ,Alle Apps” eine vollstandige App-Liste 6ffnen. Sie kénnen
die hier angezeigten Apps dndern, indem Sie einen Rechtsklick auf
der App machen und ,,An ,Start anheften/Von ,Start‘ [6sen® wahlen.

=
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e H ® @ 8§

PicsArt Twitter Instagram Photoshop Calculal

Express

Recommended More >

@ 2509e4662952f17d666acal01d0901... ‘ﬁ Troubleshooting Black or Blank S
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@€ B

O Type here to search
Pinned All apps
Edge Mail Calen T Movetotop Photos Settings I
3R Unpin from Start |
0 (] [q £ Pinto taskbar . v
Office Xbox solid ¢ App settings Netflix To Do
W Uninstall
B P L = @ B
News PicsArt Twitter Instagram Photoshop Calculator
Express
Recommended More >

‘E‘ ‘ Troubleshooting Black or Blank Scr...
Ll

Das Startmenii ist in vier Hauptbereiche

angeordnet: Suche, Angepinnt, Zuletzt gedffnete
Dateien bzw. Empfehlungen und Konto/Power. Wenn Sie das Such-
feld anklicken, wird zum speziellen Suchfeld gewechselt, anstatt
den Suchbegriff direkt in das Startmenii eingeben zu miissen.

! 550?8%&295Zﬂ7d6663ca101d090|
(Yelilsia@’® 'm App-Menii sind Apps alphabetisch sortiert,
mit Ausnahme des oberen Bereichs ,Am meisten
verwendet®. Wenn Sie auf den Namen eines Bereichs klicken,
erscheint ein Buchstabenfeld, mit dem Sie schnell zu einem
bestimmten Abschnitt in der App-Liste gehen kénnen.

Quick searches.

@ Maretstoday
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2 Currency converter
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Der Abschnitt ,,Empfohlen“ zeigt kiirzlich oder

haufig gedffnete Dateien an. Klicken Sie auf ein
beliebiges Symbol, um die Datei in der/dem mit ihr verkniipften
App/Programm zu 6ffnen. Klicken Sie rechts auf ,Mehr, um die
Dateiliste zu erweitern.

Die Verwendung des Startmentis

De/aktivieren Sie mit den Schiebereglern die ge-
wiinschten/unerwiinschten Startmentifunktionen.
Um Ordner fiir einen schnellen Zugriff zum Startmenti hinzuzufiigen,
wahlen Sie die Ordneroption in den Starteinstellungen und fiigen
per Schieberegler die gewtlinschten voreingestellten Ordner hinzu.

5 T T S S e AT T — .
g ™ | C\Users\russ\Downloads & Settings
-
charles-deluvio-625890-unsplash - e
] cUsersyuss\o: Oct2018 russ@bdmpublications.com Personalisation > Start
russ@bdmpublications.com
F— G oo Oct 2018

= | C\Users\russ\Google Drive\BD work
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20171128_122121
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L

L] Oct 2018
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Oct 2018
C:\Users\russ\Google Drive §o
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&b, Show recently added apps

] ¥ Show the most used apps

O  Bluetooth & devices

@ Network & internet = Show recently opened items in Start, Jump Lists, and File Explorer
| / Personalisation

B A B R spermssn raiw e

& Accounts

D Time & language A Gethaip

& Give feedback
# Gaming

>

Unten finden Sie einen Link zum Microsoft-Konto-

mentdi. Klicken Sie hier, um die Kontoeinstellungen
zu andern, Ihren PC zu sperren oder sich vom aktuellen Konto
abzumelden. Gegeniiber finden Sie die Einschalttaste. Klicken Sie
darauf und wahlen Sie aus den verfligbaren Optionen aus.

Accessibility
Offnen Sie das Startmenti, um die neu hinzugefiig-
ten (oder entfernten) Funktionen anzuzeigen. Die
App-Liste wird sich wahrscheinlich noch nicht gedndert haben, es
sei denn, Sie haben Apps bereits wiederholt verwendet. Die
hinzugefligten Ordner finden Sie unten neben der Einschalttaste.

9 o « © Wl v
B f H ® @ 8
News. PicsArt Twitter Instagram Photoshop Calculator
Recommended More >

1 wl Black or Blank Scr.
N g | Novaow

& Change account settings

& Lock
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Sign out
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Es kdnnen auch lhre am haufigsten verwendeten

Apps und eine Auswahl von Ordnern im Start-
menii angezeigt werden. Offnen Sie dazu die ,Einstellungen” (Sie
sollten das Symbol dafiir in den angehefteten Apps sehen). Klicken
Sie auf ,Personalisierung® und wéhlen Sie die Option ,Start*.

(e ilsamlo) Wederdie GroRe noch der Stil des Startmentis
lassen sich d@ndern. Sie kdnnen den allgemeinen
Farbmodus (hell, dunkel oder benutzerdefiniert) andern, wodurch

die Farbe des Startmentlis zusammen mit anderen Hauptelementen
der Benutzeroberflache wie der Taskleiste gedndert wird.

russ@bdmpublications.com System
russ@bdmpublications.com
DESKTOP-LO6K9H
n =thin Satellite Pro R50-B
Rename
|m System
@ Bluetooth & devices = Display
= Monitors, brightness, night light, display
¥ Network & internet
Sound
o )
7/ Personalisation » Volume levels, output, input, sound devi
B Apps
Notifications
“ Q
@ Accounts Vo

® Time & language

Pinned

n  Focus assist
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Benachrichtigungen &
Schnelleinstellungen

In Windows gab es schon immer Pop-up-Mitteilungen, aber in Windows 11 werden sie jetzt
zentral verwaltet und angezeigt. Das Ganze nennt sich Benachrichtigungscenter und
entspricht eher dem Benachrichtigungsfeld eines Smartphones oder Tablets.

Entdecken Sie das Benachrichtigungscenter

Das Benachrichtigungscenter ist ein wichtiger Bestandteil von Windows 11, das Zugriff auf den Kalender

sowie Benachrichtigungen und Hinweise bietet.
Neue Benachrichtigungen und Hinweise werden

Schritt 1 [y -
fiir ein paar Sekunden standardmaRig rechts

unten angezeigt, allerdings ldsst sich das in den Benachrichtigungs-
einstellungen d@ndern. Durch Anklicken von Uhrzeit/Datum konnen
Sie sich alle aktuellen Benachrichtigungen anzeigen lassen.

Calendar

Iben's Birthday
All day event, 07 September 2021

Snooze for

5 minutes

{3 Snooze X Dismiss ‘

FEocCd - w«w

- 137
ARTD® 05 O

om

Im Gegensatz zu Windows 10 enthalt das Benach-

richtigungscenter (das friiher Info-Center hieR) nur
Benachrichtigungen und Hinweise, die Schnelleinstellungen fehlen.
Es enthélt jetzt den Kalender, der durch Klicken auf den Pfeil neben
dem Datum unten im Benachrichtigungsfeld erweitert wird.

Tuesday 7 September >

September 2021

44

ARFOB gm0

[Yelslaindr Wenn es neue Benachrichtigungen gibt, erscheint
in der Taskleiste in der Ecke der Uhrzeit/des Datums
ein Badge. Sie kdnnen diese Badges in den Einstellungen deaktivie-

ren, aber sie bieten eine niitzliche und unauffallige Moglichkeit, um
auf einen Blick zu sehen, ob etwas Ihre Aufmerksamkeit erfordert.

Uber dem Kalender befindet sich das Benachrich-
tigungsfeld. Benachrichtigungen kénnen vom
System (z. B. Windows Updates), Kalender, von Apps und sogar von
zu verwaltenden Einstellungen stammen. Benachrichtigungen sind in
Abschnitte unterteilt, die auf der Art der Benachrichtigung basieren.

13:47
07/08/2021 L

(s RO &

= ) Y@

Notifications clesra

& Focus assist settings

B Colendar .o

Ipen's Birthday
Al Gay event, 07 September 2021

Tuesday 7 September

Ho:LEOoECEEB=wwOH
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Benachrichtigungen & Schnelleinstellungen

Oben befindet sich die Option zum Loschen aller

Benachrichtigungen. Um sie einzeln zu 6schen,
halten Sie den Mauszeiger dariiber und klicken auf das X. Durch
Anklicken der Mentiioption der einzelnen Benachrichtigungen
sehen Sie einige Benachrichtigungseinstellungen, z. B. dhnliche
Nachrichten als Prioritat festlegen.

Unter Einstellungen > System > Benachrichtigun-
gen kdnnen Sie die Anzeigeeinstellungen fiir lhre
Benachrichtigunge verwalten. Hier kdnnen Sie mit den Schiebereg-
lern die Apps/Funktionen auswahlen, die Benachrichtigungen sen-
den kénnen. Klicken Sie auf den App-Namen, um weitere Einstel-
lungen zu sehen, z. B. ob ein Ton abgespielt wird und die Prioritat.

earall

Notifications

J Focus assist settings

@ Tum off all notificatiors for Calendar

8 Go to notification settings
0\ Make Galeridar tigh piiority
1340 - 1410

@ setiings

22

Microsoft account problem
Sslect here to sign in to your Microsoft accountt

O Privacy

Nonday

==

System > Notifications > Calendar

Netfcations

@ o

Schnelleinstellungen

Im Gegensatz zur vorherigen Windows-Version halt Windows 11 die Schnelleinstellungen vom

Benachrichtigungscenter getrennt.
Das Tastenkiirzel Windows-Taste + A &ffnet die

Schritt 1 : ki : .
Schnelleinstellungen in Windows 11. Sie erscheinen

an gleicher Stelle wie das Benachrichtigungscenter. Standardmafig
finden Sie hier Schaltflachen zum De/Aktivieren von WLAN, Blue-
tooth, Flugmodus, Energiesparmodus (fiir Laptops) und Focus Assist.

Machen Sie in den Schnelleinstellungen einen
Rechtsklick und klicken Sie auf ,,Schnelleinstellungen
bearbeiten®. Die Schaltflachen werden ausgegraut und zeigen
Symbole zum Lésen der Einstellungen an. Uber das Pluszeichen
konnen Sie weitere Schaltfldchen fiir Schnelleinstellungen hinzufiigen.

VMi6355042 BXT

Bleteoth Fight mode

135

AR DS e

X R R
R ®
Voome  + amt
. 1503
N B 00

ZorvlEOoCE = %6
Es gibt auch Schieberegler zum Steuern der Bild-
schirmhelligkeit und Systemlautstarke. Die
genauen Einstellungen hangen davon ab, ob Sie einen Desktop-
oder Laptop-Computer verwenden. Unten befindet sich eine Schalt-
flache zum Offnen der Haupteinstellungen-App von Windows 11.

Einige der Schnelleinstellungen haben einen Pfeil

auf ihrer Schaltflache. Wenn Sie auf eine dieser
Schaltflachen klicken, wird ein neues Fenster mit weiteren Optionen
fiir diese spezielle Funktion gedffnet, z. B. 6ffnet die WLAN-Schalt-
flache eine Liste der verfligbaren Netzwerke.
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Die Verwendung
der Taskleiste

Wer von Windows 10 auf Windows 11 wechselt, wird als Erstes wahrscheinlich die neu
gestaltete Taskleiste bemerken. Sie war schon immer ein niitzliches Werkzeug, aber unter
Windows 11 bildet sie den Fokus des Desktops und enthalt noch mehr Funktionen und Tools.

Meistern Sie die Windows-11-Taskleiste

Die Taskleiste war schon immer niitzlicher, als es vielen Benutzern bewusst war. In Windows 11 hat sich der
Schwerpunkt auf eine einfachere aber dennoch leistungsstarke Auswahl von angehefteten Tools/App verschoben.

Die Taskleiste erstreckt sich tiber die
Design gesamte Lange des unteren Bild-
schirmrands und ist jetzt in zwei Hauptabschnitte unterteilt: Start-
mentii/Angeheftete Apps und Systemtools. In Windows 11 befinden
sich die App-Symbole in der Mitte der Taskleiste (obwohl dies
geandert werden kann) und die Systemtools auf der rechten Seite.

Das eingebettete Suchfeld von Windows 10

wurde durch eine Schaltflache (Lupe)
ersetzt, die ein neues Systemsuchfeld 6ffnet. Mit dieser
einheitlichen Suche konnen Sie nicht nur Ihren Computer
durchsuchen, sondern auch OneDrive und Websites. Noch
wahrend der Eingabe erhalten Sie Suchvorschlége.

7 ) I
O Fype here to search |

Al Apos Documents Web More

Top apps.

Quik searches
@ Today n history
@ marers tocay
T Translate

2 Cumency comerter
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Das erste Symbol in der Reihe der

Taskleistensymbole ist das Startmendi. Ein
Klick darauf 6ffnet das Startment direkt Giber den Symbolen,
wahrend ein Rechtsklick ein Sprungment mit zusatzlichen Links
und Tools aufruft. Dazu gehoren eine Verkniipfung zum
Herunterfahren oder Abmelden des Computers.

Die dritte Schaltflache ist die Taskansicht.

Die Taskansicht ist keine neue Funktion
von Windows, wurde fiir diese Version jedoch leicht gedndert
und optimiert. Sie konnen sich damit schnell jede App und jedes
geoffnete Fenster anzeigen lassen, zwischen ihnen wechseln
und sogar neue Desktops erstellen.
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: Das vierte Symbol 6ffnet das Widget-Bedienfeld auf
der linken Bildschirmseite. Das Widget-Feld kann
mit Informationen wie Wetter, Fotos, Aktienkursen, Sportergebnissen
und Nachrichten angepasst werden. Mit der weiteren Entwicklung
von Windows 11 kommen wahrscheinlich weitere Funktionen.

1123 o

I weather

A Pyt United Kingdors 2

by 75292 264% ©
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Die Verwendung der Taskleiste

Wird die Maus liber ein getffnetes App-Symbol in

der Taskleiste gehalten, erscheint eine Vorschau
des Fensters. Wenn Sie die Maus Uiber die Vorschau halten, wird
die eigentliche App bzw. das eigentliche Fenster auf dem Bild-

schirm angezeigt. Es erscheint auch ein X, mit dem Sie das Fenster
schlieRen konnen, ohne es tatsachlich auszuwahlen.

New tab - Personal - Microsoft Edge

& Newtab - Personal - Microsoft...

-
e
e 2

scoogeesa

EocmIOoCHE = neaw
Der enorme Anstieg von Heimarbeit

und Videokonferenzen erklart, warum
Microsoft Teams in Windows 11 eingebettet wurde. Sobald Sie
eingerichtet und in Ihrem Teams-Konto angemeldet sind, wird
durch Anklicken dieser Schaltflache die Benutzeroberfldche zum
Starten/Beitreten einer Besprechung gedffnet.

%

ilyand Start a quick call
ne sharing a lin

=S ESCB

Ara®

EoudEOEeB = |
Die rechte Seite der Taskleiste ist fiir die

Systemtools : >
Systemtools, die Uhrzeit und das Datum

(die durch Anklicken das Benachrichtigungscenter gedffnet
werden) und die Schaltflache ,Desktop anzeigen® reserviert. Die
Systemtools variieren je nach Computer, konnen jedoch
Akkustatus, WLAN-Status, Ton und OneDrive umfassen.

Battery status: 91% remaining

124

=
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Apps o alac ) Beiderersten Nutzung lhres Windows-11-

PCs finden Sie auch einige andere an die
Taskleiste angehefteten Apps und Software. Sie kdnnen nach Belie-
ben weitere hinzufligen. Um kompatible Apps anzuheften, klicken
Sie mit der rechten Maustaste auf das App-Symbol, ganz gleich wo
(z. B. im Startmenti), und klicken auf ,,An Taskleiste anheften

a - =
LES VAN ENIE EAIITEEGY  Sie haben so ziemlich freie
Hand, wenn es darum geht,
welche Apps zur Taskleiste hinzugefiigt werden kénnen. Offnen Sie
Einstellungen > Personalisierung > Taskleiste. Hier kdnnen Sie mit
den Schiebereglern die angezeigten Standard-Apps de/aktivieren
sowie die angehefteten Apps wieder links ausrichten.

QD 3o viewer

Alarms & Clock

3R Unpin from Start

More £ Pin to taskbar
0 : v
Backup and Sync from Google % App settings
\ ’
1\ Bluefire Reader for Windows Y= Rate and review
[® Share
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Personalisation > Taskbar

- System
@ Blvetootn & devices
@ Network & Internet.
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Taskansicht und
mehrere Desktops

Die Taskansicht wurde in Windows 10 eingefiihrt, um das Multitasking zu vereinfachen
und zusatzliche Desktopbereiche erstellen zu konnen. In Windows 11 ist es ganz einfach,
zu geoffneten Fenstern zu wechseln und mehrere Desktops zu erstellen und zu verwalten.

Die Verwendung der Taskansicht

Mit der Taskansicht konnen Sie zu jeder Zeit schnell auf alle auf Ihrem PC gedffneten Fenster und Apps
zugreifen und sie verwalten, selbst wenn sie minimiert sind.

Die Taskansicht wird durch Anklicken des dritten

Symbols in der Taskleiste aufgerufen. Der
Bildschirm der Taskansicht ist in zwei Abschnitte unterteilt: den
geoffneten Programmen und Desktops. Alle gedffneten Apps oder
Fenster werden im Fenster fiir gedffnete Programme angezeigt,
auch wenn sie derzeit minimiert sind.

Klicken Sie in der Taskansicht auf ein beliebiges
Fenster (oder eine App), um es in voller GroRe auf
dem Desktop zu 6ffnen. Es erscheint vor allen bereits gedffneten
Fenstern und ist auf dem Desktop sichtbar. Sie kdnnen Fenster
oder Apps auch direkt tiber die Taskansicht schlief3en. Halten Sie
einfach den Mauszeiger liber das Fenster und klicken Sie auf das X.

T ——

New desltop.

~AB®=

=oumEOED =

B | & Newtan

+ 7DXW
% e @

MyFeed  Top s

Four cars tollide as:elimate protesters block

part of M25

[ Evening Stendard { TR

O R

PREMIER LEAGUE

ZoLlIOoeEn = "=

Die Grofie und Form der in der Taskansicht

angezeigten Fenster hangen von der Gréf3e und
Form des eigentlichen Fensters ab. Wenn Sie z. B. Microsoft Edge
im Vollbildmodus gedffnet haben, wird es in der Taskansicht als
breites Rechteck angezeigt. Sollten viele Fenster gedffnet sein,
konnen Sie die gedffneten Programme durchscrollen.

Wenn Sie mit der rechten Maustaste auf eine/s
der in der Taskansicht angezeigten Fenster/Apps

klicken, werden weitere Optionen angezeigt. ,,Links/Rechts an-

docken® 6ffnet das ausgewahlte Fenster, es wird jedoch links oder

rechts auf dem Startbildschirm positioniert. Es gibt auch mehrere
Optionen zum Ein-/Ausblenden des Fensters auf neuen Desktops.

Deskiop 1 New desitzn.

=ouEOECE= e

Edge B Microsoft Store X = File Exolorer

Snap left

Snap right

| a
Move to
Show this window on all desktops.

Show windows from this app on all desktops

Close
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Mehrere Desktops verwenden

Taskansicht und mehrere Desktops

Das Erstellen mehrerer Desktops ist eine tolle Moglichkeit, Ihre Aktivitaten auf mehrere definierte Bereiche
zu verteilen. Ferner unterstiitzt es die Konzentration und hilft bei der Aufteilung des Arbeitspensums.

Eine tolle Funktion in der Taskansicht ist das Hinzu-
fligen zusatzlicher Desktops. Virtuelle Desktops sind
im Grunde zusétzliche Arbeitsbereiche. Sie kdnnen z. B. einen Bereich
mit einem gedffneten E-Mail-Fenster haben und einen anderen fiir lhre
Arbeit in PowerPoint, auf dem Sie nicht von E-Mails abgelenkt werden.

Per Re.ch.tsklick.auf einer App in der Taskansicht.kén—
nen Sie sie an einen anderen Desktop senden. Sie
konnen Fenster/Apps auch auf einen anderen Desktop ziehen. Wenn
Sie bereits gedffnete Apps oder Fenster auf einem anderen Desktop
6ffnen, gelangen Sie zum Desktop, auf dem sie bereits gedffnet sind.

@ Newtab - Personal - Microsoft Edge

Deskiop1

HOoOwEOCB <

ATam

Klicken oder tippen Sie in der Taskansicht unten auf
»Neuer Desktop*. Es erscheint ein neuer und leerer
Desktop. Auf dem Hauptdesktop geoffnete Apps oder Fenster
werden hier nicht gedffnet. Aber keine Sorge, sie wurden nicht
geschlossen, sie sind weiterhin auf dem anderen Desktop gedffnet.

New desktop

EoxdHOCS® =

Machen Sie bei gedffneter Taskansicht einen
Rechtsklick auf eine der unteren Desktop-
Vorschauen, um das Hintergrundbild zu dndern, was die
Identifizierung des Desktops erleichtert, auf dem Sie sich gerade
befinden. Sie kdnnen einen Desktop auch nach links oder rechts
verschieben und d@ndern, welcher als Haupt-Desktop dient.

.

€ New tab - Personal - Microsoft F+—- e Gl

Snap left

Desktop 2

Snap right

Move to >

Show this window on all desktops New desktop
Show windows from this app on all desktops

Close

Um dieses Problem zu umgehen, 6ffnen Sie die
Taskansicht, machen auf einer App/einem Fenster

Schritt 5

einen Rechtsklick und wahlen ,Dieses Fenster/Fenster dieser App
auf allen Desktops anzeigen®. Uber dieses Menii kénnen Sie auch
Apps/Fenster zwischen den geodffneten Desktops verschieben.

@ New tab - Personal - Microsoft Edge

L

mim = ‘e
P ————— —— . ———

Snap left
Snap right

Show this window on all desktops

Show windows from this app on all desktops

Close

Wenn Sie den Mauszeiger liber die im Fenster mit
den gedffneten Programmen angezeigten Apps

und Fenster halten, erscheint ein X. Darliber knnen Sie

liberfliissige Desktops schlieBen und Ressourcen sparen. Apps

werden dadurch nicht geschlossen, sie werden automatisch zum
Hauptdesktop hinzugefiigt.

A= )
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Snap-Layouts und
Snap-Gruppen

Snap-Layouts und Snap-Gruppen dhneln zwar dem Snap Assist in Windows 10, sind aber
vollig neue Funktionen fiir Windows 11. Beide sollen dem Benutzer das Leben erleichtern,
indem sie neue Moglichkeiten zur Arbeit mit Apps und Fenstern bieten.

Snap-Layouts

Snap-Layouts, auch Andocklayouts genannt, bringen auf schnelle und einfache Weise Ordnung auf einen untiber-
sichtlichen Desktop. Obwohl Sie dem Snap Assist ahneln, werden sie auf eine neue und andere Weise erstellt.

Snap-Layouts kdnnen zwar mit nur einer gedffne-
ten App/einem geoffneten Fenster erstellt werden,
kommen aber erst richtig zur Geltung, wenn mehrere gedffnet sind.
Halten Sie den Mauszeiger auf einer/einem gedffneten App/Fenster
oben rechts liber die Maximieren-Schaltflache, ohne zu klicken. Es
erscheint ein brandneues Menii mit den verfligbaren Layouts.

<G |8 s

- o x}
LI

‘ [

PREMIER LEAGUE

Ihre anderen gedffneten Fenster/Apps werden als

Vorschau in einer der anderen Layouts angezeigt.
Durch Anklicken werden sie in diesem Layout gedffnet. Der Vorgang
wird dann fiir alle anderen gedffneten Fenster wiederholt, wenn Sie
ein Layout mit mehr als 2 Bereichen wahlen. Die Fenstergré (e wird
automatisch an das Layout angepasst.

€ = semns

Personalisation > Background

t key electricity cable from
gy crunch worsens

499 O O -
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@ oo niea o .

& Uverpool 3y 1okt
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Es stehen derzeit 4 voreingestellte Layouts zur Aus-
wahl: 2 gleiche Fenster nebeneinander, 2 ungleiche
Fenster nebeneinander, 3 Fenster und 4 gleiche Fenster. Klicken Sie
auf das gewiinschte Layout. Die Fenster/Apps, die Sie zum Offnen
des Layouts verwendet haben, rasten an einer der Positionen ein.

(Yel3a1a@’W Wenn Sieein Fenster/eine App aus dem Layout ver-
schieben, werden sie beim Abdocken wieder auf ihre
urspriingliche GroRe zurlickgesetzt. Sie kénnen mehrere Snap-Layouts

erstellen, wobei jedes unterschiedliche Apps/Fenster enthélt. Diese
bleiben erhalten, bis die Fenster geschlossen oder entfernt werden.

Jurgen Klopp'breaks wi“tﬁ tradition'to pay
tribute to AC Milan defender Siman Kjaer
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Sie kdnnen nach der Erstellung eines Layouts seine
GroRRe andern. Halten Sie bei gedffnetem Layout den
Mauszeiger liber die Linie, an der sich die Fenster treffen (horizontal
oder vertikal). Es erscheint eine breitere Leiste, mit der Sie durch
Ziehen die horizontale oder vertikale Layout-GroRe andern konnen.

Snap-Layouts und Snap-Gruppen

Sie kdnnen Apps und Fenster auch per Tastenkiirzel
ausrichten. Markieren Sie ein Fenster und driicken
Sie die Windows-Taste + eine der Pfeiltasten. Je nachdem, welchen
Pfeil Sie driicken, dockt das Fenster links, rechts, oben oder unten an.
Kombinieren Sie Tastendrtlicke, um z. B. oben und links anzudocken.

russ@bdmpublcatons com
[T re——"

Personalisation > Background

oL TNOCH . &

P

o EMOCE - A SED gl

Snap-Gruppen

Snap-Gruppen sind eine Erweiterung der Snap-Layouts, die angedockte Apps und Fenster zusammenhalten,

selbst wenn das Layout minimiert ist.

Schritt 1

Sobald Sie ein oder mehrere Snap-Layouts erstellt
aben, konnen Sie das Ganze minimieren (liber die

Schaltflache , Desktop anzeigen“ rechts in der Taskleiste) oder jede
einzelne App bzw. jedes einzelne Fenster minimieren. Solange sie
nicht geschlossen sind, bleibt das Layout als Snap-Gruppe bestehen.

(Neli]siugell Bei mehreren Desktops kénnen Sie Snap-Gruppeniin
jeden zusétzlichen Desktop-Bereich verschieben.
Machen Sie in der Taskansicht auf jeder App/jedem Fenster in der Grup-

pe einen Rechtsklick und waéhlen Sie ,,Dieses Fenster auf allen Desktops
anzeigen”. Die Gruppe wird nun auf den anderen Desktops neu erstellt.

(e qady M Wenn Sie den Mauszeiger Uber eines der Task-
leistensymbole von Apps oder Fenstern in einer
Gruppe halten, werden zwei Vorschaufenster angezeigt. Eins zeigt die

alleinige App an, das andere die App in der Gruppe. Klicken Sie auf
die jeweilige Vorschau, um nur die App oder die Gruppe zu &ffnen.

@ Microsoft Store € New tab - Personal - Microsof

Snap left
Snap right
Move to
Show this window on all desktops

: e inflation spike a blip?
Show windows from this app on all desktops

Close

Unter Einstellungen > System > Multitasking finden
Sie viele verschiedene Einstellungen fiir das Ando-

Schritt 4

cken von Windows. Klicken Sie auf ,,Fenster andocken®, um eine Liste
mit verschiedenen Einstellungen zu 6ffnen. Sie kénnen das Andocken
hier auch bei Bedarf mithilfe des Schiebereglers komplett ausschalten.

“w File Explorer = @ B Crowp|FileEx. X

SEe

EoudEOCE =

QO otimsenon

System > Multi-tasking

e teskbar butons ]

8 When'dag s
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= | Im Innern des
Datei-Explorers

Obwohl der Datei-Explorer weitgehend derselbe ist wie in fritheren Versionen von
Windows, lohnt es sich dennoch, ihn weiter zu erkunden. Der Datei-Explorer ist eines der
am meisten libersehenen Tools in Windows, aber wenn Sie lhre Fotosammlung,
Musikdateien, Word-Dokumente und anderen Dateien finden mochten, ohne jedes Mal
die Suche verwenden zu miissen, sollten Sie sich auf jeden Fall mit ihm vertraut machen.

( ) Pictures .
Symbolleiste o
G . { = 3 i a vi (=]
Die vereinfachte Explorer-Symbolleiste ey % O BYEe @ Nse i lietastach
enthalt weiterhin alle Tools, die Sie zum Verwalten
Ihrer Dateien und Ordner benétigen. Nachdem Sie ) > OneDrive > Pictures

im Hauptfenster eine Datei oder einen Ordner aus-

gewahlt haben, stehen weitere Tools zur Verfligung. Ao | L |
= i . . A uick access
Uber ,Mehr erhalten Sie weitere Optionen wie ,Auf ;
= N
Disc brennen” und ,In Zip-Datei komprimieren®. @ Desktop  # | ,’f‘ g {
B 7 ' Downloads # M - : .'_g 1 ol
X cytonn-photogra  joecalih-QZGTAb  johannes-waibel- i mathilde-lang
g ™\ = Documents phy-IBMMVRYdP  KBdVo-unsplash ~ 4iQUsSvHErM-un  9woKqSkTk-unsp  n-4VAKxo2Abe
hc-unsplash splash lash unsplash
P Pictures -

a Navigationsleiste - Ordner
Die linke Seitenleiste enthalt die
verschiedenen Dateiordner, die Sie auf lhrem
Rechner haben. Durch Anklicken eines Ordners
werden im Hauptfeld dessen Dateien und Ordner

.

& Google Drivi # -
Screens - -
N

i L e s 5 > @ OneDrive naipo-de-_vc56A  pacific-office-int  ricardo-gomez-a  santiago-yanez-  sasha-lebedev:
angezelgt. Die Liste ist in Abschnitte untertellt, kY7nY-unsplash  eriors-kGs09BESe  ngel-7f3mwrGVE  wgU7cMaW_tk-u  IUFZRNDD40-
u. a. Schnellzugriff, OneDrive und Dieser PC. Per « B This PC 3ssnsplash cw-unsplash nsplash plash

Rechtsklick auf einen leeren Bereich erhalten Sie

die Option, alle Ordner anzuzeigen. > @ Desktop

AN

~ J > & Documents ) J 2
&
> 3 Downloads
@ A - sven-brandsma-  visual-stories-mi
. > @ Music kiV82HqGyTo-un  cheile-TT-9gVDv
Statusleiste % plash  FCs-unsplash

Die schmale Leiste am unteren Rand
des Datei-Explorers zeigt niitzliche Informationen
an. Wenn im Hauptfenster nichts markiert ist,
sehen Sie hier die Anzahl der Objekte im
ausgewadhlten Ordner. Klicken Sie auf eine Datei,
um hier ihre GroRe anzuzeigen. Wenn Sie
mehrere Dateien markieren, sehen Sie hier die
Anzahl sowie die GesamtgrofRe aller markierten
Dateien.

> PN Pictures

> n Videos

> e TI31358600A (C

;@ DVD RW Drive (

12items  1item selected 964 KB

Ordnerinhalt

Wenn in der linken Seitenliste ein Ordner
markiert ist, wird sein Inhalt im Hauptfenster
angezeigt. Der Inhalt der Ordner kann nattirlich
stark variieren, aber Windows benutzt Standard-
symbole fiir Word-Dokumente, Textdateien und die
zahlreichen unterschiedlichen Bildformate sowie
Shorteuts flir Apps und Software. Die Bilder werden
in der Regel als Miniansicht angezeigt, es sei denn,
die Ansichtseinstellungen wurden geandert.
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Menus

Sie haben sicherlich bereits
bemerkt, dass Windows 11 einige
ausgefallene neue Symbole anstelle des
vorherigen Ausschneidens, Einfligens,
Kopierens, Umbenennens usw. hat. Sie
mogen zwar etwas gewohnungsbediirftig
sein, aber keine Sorge, Sie werden schon
bald mit ihnen vertraut sein.

jyround = Rotate left

3-9
ins

<4 Rotate right

Search Pictures

~ A 10555
o S DB 0200 ©

Bibliotheken anzeigen

Ihre Bibliotheken sind in Windows 11 vorein-
gestellte Systemordner, die Ihr standardmaliger
Speicherort fiir Bilder, Musik, gespeicherte Bilder,

Dokumente, eigene Bilder und Videos sind. Um sie
anzuzeigen, klicken Sie im Navigationsfeld mit der
rechten Maustaste auf einen leeren Bereich und
dann auf ,Bibliotheken anzeigen”. Ein Klick auf
den kleinen Pfeil erweitert Ihre Bibliothek.

Im Innern des Datei- Explorers

Fenstersteuerungen

Fast jedes gedffnete Fenster in
Windows enthalt diese Schaltflachen. Diese sind
von links nach rechts: Minimieren, Maximieren
und Schlief3en. In Windows 11 erscheint durch
Halten des Mauszeigers tiber Maximieren die
Option ,Snap-Layouts®. Ein Rechtsklick auf der
Steuerleiste zeigt weitere Steuerungen an, u. a.
Wiederherstellen, Bewegen und Grofie.

3 Suche

Die vertraute Suchleiste mag zwar
denen friiherer Versionen von Windows dhneln,
aber unter der Haube passiert noch viel mehr.
Windows 11 verwendet neue Suchmuster,
sodass Sie schneller und einfacher finden,
wonach Sie suchen.

Vorschaufenster

Wenn das Vorschaufenster aktiviert ist,
dient ca. ein Drittel des Fensters des
Datei-Explorers der Vorschau von ausgewahlten
Dateien. In der Regel werden in diesem Fenster
nur Bild-, Html- und Textdateien als Vorschau
angezeigt. Sie kdnnen das Fenster vergrofiern
oder verkleinern, indem Sie den linken Rand des
Fensters anklicken und verschieben.

Ordneransicht

Uber diese beiden Schaltflachen kann
der Inhalt der Ordner als Miniansicht oder
alternativ in der Listenansicht angezeigt werden.
In der Listenansicht werden zahlreiche
Informationen eingeblendet, u. a. Datum der
letzten Anderung, Dateityp und -gréRe. Dateien,
die als Liste aufgefiihrt werden, sind weiterhin im
Vorschaufenster zu sehen, wenn sie markiert sind.

Das Tab ,,Ansicht”

Im Datei-Explorer konnen Sie tiber das Tab ,,Ansicht”
die Darstellung des Fensters und die Anzeige der
Dateien d@ndern. Sie kdnnen sogar festlegen, dass

jedes Element mit einem permanenten Kontroll-
kastchen versehen ist. Eines der niitzlichsten Tools
im Ansicht-Tab ist ,,Detailbereich” Es zeigt im
Vorschaufenster die Dateidetails an, was besonders
hilfreich bei der Ansicht von Bildern ist.
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Die Verwendung
des Datei-Explorers

Die verbesserte Suchfunktion lasst Sie nach Dateien und Dokumenten suchen. Der neue
vereinfachte Datei-Explorer ist jedoch oft die bessere Wahl, besonders bei der Suche nach
Dateigruppen oder um mehrere Dateien anzuzeigen und unter ihnen die richtige zu finden.

Was gibt’s Neues im Datei-Explorer?

Der Datei-Explorer wird oftmals unterschatzt und obwohl er fiir die verschiedenen Versionen des OS nicht
grundlegend gedndert wurde, bietet Windows 11 einige Verbesserungen, die wir lhnen hier vorstellen.

Die Suche nach Dateien erfolgt in Windows 11 auf
dhnliche Weise wie bei friiheren Windows-
Versionen, allerdings wurde der Datei-Explorer vereinfacht. Im
Hauptfenster der Schnellzugriff-Funktion werden die am haufigsten
und auch zuletzt verwendeten Ordner sowie Dateien angezeigt.

Es gibt in allen Ansichtsoptionen des

Datei-Explorers neue Symbole und viel mehr
Dateioperationen, auf die Sie auch ohne Rechtsklick tiber das
Menii oben im Fenster zugreifen kdnnen, was deren Verwendung
auf PCs mit Touchscreens einfacher macht.

% File Explorer

Je O View
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> Quick access »

& Downloads

@ New ¥ O B B W MNso- O vew B3 setssbackground (2 Rotate left
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& Google Drivi#
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> & Downloads themeforest 184 MINKNEOC  setup 111005
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161_Uktimate 061_DefinitiveGui
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55 items

> Documents
[Yelslaindrl Die Seitenleiste funktioniert nach dem gleichen
Prinzip und liber eine neue Schnellzugriff-
funktion kdnnen Sie Ordner oder Dateien anheften. Ebenfalls
werden hdufig benutzte Ordner angezeigt. Per Rechtsklick und
der Option ,,An Schnellzugriff anheften” kénnen Sie Objekte
permanent anheften.

Falls Sie mit der Arbeit an PCs bereits vertraut sind,
erklaren sich die Symbole praktisch von selbst. Es
gibt Symbole fiir Ausschneiden, Kopieren, Léschen, Umbenennen
und Freigeben sowie Ordnersteuersymbole wie Ansicht und
Verwalten. Wenn Sie sich nicht sicher sind, was ein Symbol bezweckt,
halten Sie den Mauszeiger dariiber, um eine Erkldrung einzublenden.
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Auch der Bereich ,Dieser PC“ wurde vereinfacht.
Die Steuerelemente sind noch alle vorhanden, Sie
miissen dazu nur auf das Mentii ,Mehr (drei Punkte) in der oberen
Leiste klicken. Dieses Menti ist kontextabhangig. Wahlen Sie z. B. ein
Laufwerk wie C: aus und klicken Sie dann auf das Menti, um Optionen
wie ,Netzlaufwerk zuordnen“ und ,,Auf Disc brennen® anzuzeigen.

Die Verwendung des Datei-Explorers

Sie kdnnen liber den Datei-Explorer auf fast
jeden Ordner auf lhrem Computer zugreifen,
sowohl auf Systemordner als auch auf erstellte Ordner. Einige
Ordner werden immer in der Seitenleiste angezeigt, einschlieRlich
Dieser PC, Netzwerk und OneDrive. Per Rechtsklick auf der
Seitenleiste kdnnen Sie hier weitere niitzliche Ordner hinzufiigen.

(] T sort

8= View

A ) ThisPC >

esktop  # v Folders (6)
ownloads # h Desktop g Documents Downloads
ocuments # : S
" Music B Pictures u Videos
oogle Drivi #
Devices and drives (2)
ictures. = TI31358600A (C:) DVD RW Drive (E) BOOKLET 2 2018
eDrive
ocuments

ictures

s PC
(Yeilsiad-l Auchdie Datei-Freigabe im Datei-Explorer ist derer
in Windows 10 dhnlich. Wahlen Sie eine oder
mehrere Dateien im Fenster aus und klicken Sie auf die Schalt-
flaiche ,Freigeben®, um das Freigabefenster zu 6ffnen. Die hier
angezeigten Freigabeoptionen hangen davon ab, welche Apps und
Kommunikationsfunktionen Sie installiert bzw. eingerichtet haben.
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= - N wsE

~ @ OneDrive
cytonn-photogra  ricardo-gomez-a  sasha-lebec
> 7 Documents phy-BMMRYdP  ngel-7ImwiGVE  IUFZRNDD4
he-unsplash cw-unsplash plashi
> 77 Pictures 2
> B ThisPC (4
£
> @ DVD RW Drive (E)) BOOKLET_2_2018 G
charles-deluvio-6  santiago-yanez- pacific-offi
: : lash  wgUTcMaW tk-u eriors-k
v oIy ~ Show This PC nsplash 35-unspl
~ 3 Network ~  Show Network
> [l DESKTOP-LO6K9F4 Show libraries -
k
> [l DESKTOP-OJDESS3 Show all folders ' ‘
zxe  naipo-de-vcS6A  Notificati
> I TRICKY-PC Expand to current folder osp KY7nY-unsplash
lash
27items  1item selected 1.92MB

Wenn Sie eine friihere Windows-Version benutzt
haben, sollte Ihnen OneDrive bereits bekannt

sein. OneDrive ist Microsofts Cloud-Speicher, auf den in

Windows 11 direkt vom Datei-Explorer aus zugegriffen werden

kann. Sie konnen somit lhre Dateien abrufen, als ob sie auf lhrem
eigenen Computer waren.

- icec

+ @ DVD R Drve (8 300KIET 018

— v Nopresin satable

8 etk

Bei der Ansicht von Dateien wie Fotos ist eine gro-

Rere Vorschau niitzlich. Diese Funktion ist standard-
malig deaktiviert, kann aber jederzeit aktiviert werden. Klicken Sie in
einem beliebigen Ordner auf den Tab , Ansicht, gefolgt von,,Anzeigen®
und richten Sie im neuen Menti ein Vorschaufenster ein.

EJ Setasbackground (2 Roteteleft

Bl

Phy-EIMRRYGE
[

Documents

Pictures

P ——
. ol

jose martnez xe
SuroKgSKTk-unsp
ash

21 tem celacted 192048

HoclOoCHE =  ~ed

(elisia@l0l Sie konnen die Dateiansicht im Datei-Explorer
mithilfe der Schaltflachen unten rechts schnell
andern, (Miniaturansicht oder Detailansicht). Uber den Meniipfad
Mehr > Optionen erhalten Sie viele weitere Ordneroptionen,
einschlieBlich Datenschutz- und Ansichtsoptionen.

e O (=] i A sort = View
1 @ > OneDrive > O Extra large icons [¢] Searc]]
O Large icons
Name modified

{[a}

Medium-sized icons

Document V20181423
88 Small icons

Pictures 1202

B == List
) Getting sta

= Details
2= Tiles
&= Content

yive (E) BOOKLET_2_2018

i

Compact view

No previe

Show
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Ordner anlegen
und verwalten

Trotz all der Anderungen in Windows bleiben Ordner eines der wichtigsten Werkzeuge zum
Verwalten lhrer Dateien. Ordner konnen viel mehr, als nur Ihre Fotos oder Musikdateien
aufzubewahren. Sie helfen lhnen, in lhrem PC-Alltag mehr aus Windows 11 herauszuholen.

Neue Ordner anlegen

Fiir langjahrige Windows-Nutzer mag dies recht simpel klingen, aber hier schauen wir uns an, wie neue
Ordner auf dem Desktop und innerhalb anderer Ordner angelegt werden.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den

Desktop und wahlen Sie im Aktionsment Neu >
Ordner. Das bekannte gelbe Ordnersymbol erscheint daraufhin
auf dem Desktop. Der Name wird automatisch als ,Neuer Ordner”
festgelegt, kann aber gedndert werden.

Doppelklicken Sie auf einen Ordner,um den Inhalt
anzuzeigen. Sie kénnen Objekte in einen Ordner ver-

Schritt 3

schieben, indem Sie sie in einen gedffneten oder geschlossenen Ord-
ner ziehen. Ist der Ordner geschlossen, ziehen Sie das ausgewahlte
Element darauf, und lassen Sie los, wenn der Ordner markiert ist.

A Shortcut I

Bitmap image

DOC Document

DOCX Document
e PPT Presentation

Sort by PPTX Presentation

Refresh Text Document

Paste shortcut 2] XLS Worksheet
Undo Copy XLSX Worksheet

New . Compressed (zipped) Folder

Display settings

Personalise

Shift+F10

Show more options
Sie kénnen bei Bedarf den Namen als ,Neuer Ord-
ner” belassen. Wenn Sie dann einen zweiten Ordner
neben dem ersten erstellen, erhalt dieser automatisch den Namen
sNeuer Ordner (2)”. Sie knnen einen Ordner jederzeit umbenennen,
indem Sie mit der linken Maustaste auf den Titel klicken oder mit der
rechten Maustaste klicken und im Meni ,,Umbenennen” wahlen.

32

Zum Loschen eines Ordners klicken Sie ihn mit
der rechten Maustaste an und wahlen im

Schritt 4

Aktionsment ,,Loschen® Sie kdnnen auch auf den Ordner klicken
und ihn auf das Papierkorbsymbol auf Ihrem Desktop ziehen. Der
Inhalt des Ordners wird ebenfalls im Papierkorb abgelegt. Per
Ziehen konnen Sie Ordner auf dem Desktop verschieben.

Delete (Delete)

8

0O @B

&

Open Enter
Pin to Quick access

Pin to Start

BERVER 3 |}

Compress to Zip file

Copy as path

(]

Properties Alt+Enter

B

Show more options Shift+F10



Ordner verwalten

Ordner anlegen und verwalten

Angelegte Ordner konnen auf verschiedene Weise gedandert und angepasst werden. Selbst das

Standardsymbol fiir neue Ordner lasst sich andern.
3 Es gibt mehrere Méglichkeiten, Ordner zu verwalten,
Schritt 1 ohne sie 6ffnen zu miissen. Rechtsklicken Sie auf

einen Ordner, um das Aktionsmenti einzublenden. Die genauen Opti-
onen hangen von den installierten Apps bzw. lhrer Software ab, sie
konnten aber u. a. die Virensuche, Komprimierung usw. enthalten.

Die meisten dieser Optionen sind selbsterklarend,
andere sind nicht ganz so klar. Der durchschnittliche
Benutzer wird 90 % der Optionen beim taglichen Gebrauch nicht ver-
wenden, aber es lohnt sich trotzdem, sich mit ihnen vertraut zu machen.
Fligen Sie dem Ordner einige Dateien hinzu und experimentieren Sie.

2 U

®

0 o

Open
Pin to Quick access

Pin to Start

A
b
]

Compress to Zip file

Copy as path

(i

Properties Alt+Enter

=]

Show more options Shift+F10

(Yelsls1ar Zu den Standardoptionen fiir Windows 11
gehéren Offnen, An Schnellzugriff anheften, Teilen,

Zum Startmendi hinzufiigen, Senden an, Ausschneiden, Kopieren,
Umbenennen und Loschen. Einige dieser Optionen sind oben im

Aktionsmenti in Form neuer Symbole verfiigbar.

Give access to > ‘

& Upload to WPS Cloud
) Sync and Backup to WPS Cloud

@ Scan with Microsoft Defender...

Restore previous versions
Include i fibrary >
Pin to Start

Copy as path
© Bluetooth device

Cut ) Compressed (zipped) folder
Copy B Desktop (create shortcut)
Paste Z Documents

i Fax recipient
Create shortcut

| Mail recipient
Delete

@ DVDRW Drive (E) BOOKLET 2 2018
e

Rename

Properties

- 0O X
B B N sort O View 83 Set as background
o g
9
Drive > Pictures } 2 Rotsts left =
2 Rotate right
’ “ Undo
-
Ly Tr—
= @ Burn to disc
cytonn-photogra joecalih-QZGTAb  johannes-waibel- -
phy-BMMVRYdP KBdVo-unsplash  4iQUsSyHErM-un EfljCompressiaZip file
rhc-unsplash splash Cony path
}‘ v Select all
= ' &_ B8 Select none
Yoeadd| ]

Fiir eine intensivere Ordnerverwaltung gibt es noch
mehr Optionen. Offnen Sie einen Ordnerund klicken
Sie mit der rechten Maustaste auf eine beliebige Stelle im Hauptfens-
ter. Klicken Sie im Aktionsmenti auf , Eigenschaften® Hier kénnen Sie
alle moglichen Dinge verwalten, von der Sicherheit bis zum Symbol.

Pictures Properties X
D New i

General Shamng Securty Previous Versions  Customise.

S > On  Objectname: C:\Users\uss\OneDrive\Pictures Search Pid]

Group or user names:

Quick access [BlSYSTEM
& Russ Ware fuss@bdmpublications.com)
M Desktop » | 52 Administrators (DESKTOP-LOGKSF4\Admiristrators)
L Downloads »
To change pemissions, cick Edt. B i
2 Documents B b
Pemissions for SYSTEM Mow  Deny
A Pictures » Full control
& Google Drive - Madty
Read & execute
Pictures List folder contents
Read Cdiiar
Screens Wite ' Select afile to

Beim Offnen des Ordners erhalten Sie am oberen
Fensterrand eine Reihe weiterer Optionen. Auch

Schritt 3

diese sind eine Mischung aus Symbolen und Testoptionen. Wird im
Ordner eine Datei ausgewahlt, erscheinen weitere Optionen, die je
nach ausgewahltem Dateityp variieren.

Um den Symbolstil zu andern, wodurch alle

Ordnersymbole gedndert werden, klicken Sie auf
den Tab ,Anpassen“ und dann unten auf ,Anderes Symbol*.
Scrollen Sie durch die Liste, klicken Sie auf Ihr bevorzugtes
Symbol und dann auf OK.

< 1+ > OneDrive > Pictures Search Pictures
v Quickaccess
@8 Desktop - ; " p .
L Downloads » é—‘ 3 -
cytonn-photogra  joecalih-QZGTAb  johannes-waibel-
& Documents » phy-BMMVRYdP KBdVo-unsplash 4iQUSSYHEM-un
he-unsplash splash
1 Pictures »
N q e
Pictures i ] &

Sereens .

e mathilde-langevi

n-4VAKx02AbeU-
unsplash

ngel-TMWIGVE  wgUTeMaW_th-u
w-unsplash nsplash

jose-martinez-xe
woKqSkTk-unsp
v @ OneDrive lash

eriors-kGs09BES0
3s-unsplash

naipo-de-_veS6A
KY7nV-unsplash

Documents

" Pictures

> [l ThisPC

> @ DVD RW Drive (E) BOOKL

Optimise this folder for:

Gerierd Heis Change Icon for Pictures Folder X

(] Also apply this template to all subfolders Look for icons in this file:

fystemRoot%\System32\SHELL 32, IR

Folder pictures

Choose a file to show on this folder icon Select an icon from the list below:

Choose File. . —
O -u=o=.
Restore Defautt & ) &l
=3
Folder icons =\ g A

You can change the foldericon. f you change the ic
no longer show a preview of the folder's contents.

Change Icon... J

-Hnt.’h/"‘$i
o e 0@ |

previg
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PC mitdem
Internet verbinden

Das Einrichten einer Internetverbindung ist ein wichtiger Schritt. Das Verbinden und
Verwalten von Netzwerken ist in Windows 11 einfacher als je zuvor. Alle relevanten
Einstellungen, u. a. fiir VPN, Hotspot usw. werden an einem Ort zusammengebracht.

WLAN-Verbindung herstellen

Eine WLAN-Netzwerkverbindung ist heutzutage bei Weitem die haufigste Art, sich mit dem Internet zu verbinden.
Wie die Verbindung hergestellt wird, diirfte mittlerweile recht bekannt sein, doch hier erkldren wir es noch einmal.

Falls keine Internetverbindung besteht, sehen Sie
rechts in der Taskleiste ein kleines Globussymbol.
Sie kdnnen entweder darauf klicken und in den Schnelleinstellungen
WLAN auswahlen oder WLAN unter Einstellungen > Netzwerk & Inter-
net>WLAN &ffnen (die beste Methode bei einer neuen Verbindung).

Klicken Sie auf den gewiinschten Netzwerknamen
und dann auf ,Verbinden® Bei der ersten Einrich-
tung der Verbindung miissen Sie anschlieffend das Passwort (Netz-
werksicherheitsschliissel) fiir das Netzwerk eingeben. Klicken Sie auf
+Weiter®; wenn alles stimmt, sollte die Verbindung nun bestehen.

& settings
Russ Ware Network & internet
russ@bdmpublications.com
Not connected
Fing 2 aesing 2 @ You aren't connected to any networks
M System
©  Bluetooth & devices 2 Wi
Connect, manage known networks, metered network
| ® Network & internet
Ethernet
/  Personalisation o Authentication, IP and DNS settings, metered netwark
B Apps
VPN
B Time & language
(q)  Mobie hotspot
® Ganing Share your internet connection
K Accessibility gy Fight mode
Stop all wireless communication
@_Privacy & security

Network & internet > WiFi

= WiFi On

R Show available networks

VM6955042_EXT

Secured

)

Enter the network security key

Can

»

Living Room TV.m

@ MurrayVWNA
“h

Aktivieren Sie WLAN mithilfe des Schiebereglers.
Klicken Sie nun auf ,Verflighare Netzwerke anzei-

gen”,um in Reichweite Ihres PCs befindliche Netzwerke aufzulisten.

Die Suche nach den Netzwerken kann einige Sekunden dauern. Das

gewiinschte WLAN-Netzwerk wird hoffentlich in der Liste aufgefiihrt.

SKY20A37

Um die Verbindung zum WLAN-Netzwerk zu trennen,
gehen Sie zu Einstellungen > Netzwerk & Internet >

WLAN und klicken auf die Netzwerkliste. Klicken Sie auf ,Trennen®.

Sie kénnen auch im Abschnitt ,,Bekannte Netzwerke verwalten“ das

Netzwerk ignorieren (kann niitzlich bei Verbindungsfehlern sein).

Network & internet > WiFi

.)))

WiFi

(‘K) Show available networks

VME955042_EXT

D)

Living Room TV.m
MurrayVWNA
SKY20A37

ERM_CORPORATE

2 @ & o

ERM_FALLback

are Network & internet > WiFi
birpubiiaionscom
B 2w o @

& LREETT™ >
& devices
intemet B Show available networks -
tio

7 YM69S5042 EXT o

Disconnect

ngusa

% Living Room TV.m

A Mumpna
ity

@ soaaT
55555 ity

@ BTHUbG-PGRT
Usdsta

e corporae
p 5 1542
m=OL HOCH - ® AR ED
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PC mit dem Internet verbinden

Netzwerkeinstellungen verwalten

Hier zeigen wir Ihnen, wie Sie lhre WLAN-Einstellungen meistern und was zu tun ist, wenn Sie beim
Herstellen einer Internetverbindung auf Probleme stof3en.

_Ei Um sich privat oder geschéftlich in
VPN EmStellungen einem VPN-Netzwerk anzumelden,
miissen Sie hier die entsprechenden Einstellungen eingeben. Es
ist recht einfach, Sie benétigen jedoch die Konfigurationsdetails
Ihres IT-Helpdesks (dieser muss Ihre VPN-Verbindung aktivieren),
sowie lhren Benutzernamen und Ihr Passwort.

Add a VPN connection

VPN provider

Connection name

Server name or address

Type of sign-in info

Username (optional)
Proxy-Einstellungen Hier werden alle speziellen
Einstellungen zur Verwendung eines
Proxyservers eingegeben, die Windows 11 jedoch automatisch
erkennen sollte. Die hier konfigurierten Einstellungen gelten nicht fiir
VPN-Verbindungen, da ein VPN im Grunde keinen Proxy benétigt.

Edit setup script
Use setup script

@ ) off

Script address

Mobiler Hotspot Sie konnen Ihren Windows-11-PC in einen
mobilen Hotspot verwandeln und Ihre
Internetverbindung per WLAN mit anderen Geréten teilen. Sie kdnnen

WLAN-, Ethernet- oder Mobilfunkverbindungen teilen. Nach der Akti-
vierung kdnnen andere Gerate lhren PC bei der Netzwerksuche finden.

Um mit den Mobilgeraten Schritt zu
halten, konnen Sie in Windows 11 in den
Einstellungen auch Ihre Datennutzung tiberpriifen. Hier werden lhre
Daten zwischen drahtgebunden und drahtlos unterteilt angezeigt.
Wir wiirden jedoch weitere Einstellungen begriiBen, wo wir z. B. den
Verbrauch an einem 6ffentlichen WLAN-Hotspot priifen konnen.

Network & internet > Advanced network settings > Data usage

A WiF (

12 MB

From the last 30 days  chay

elp you track data usage to stay under your fimit—we'll warn you when you're close, but it won't
ata plan

Usage statistics

s
. Windows Web Experience Pack
-

Get Help
-

- msedge
Adapter oI S gal  Sie konnen den Netzwerkadapter
deaktivieren und wieder aktivieren
(wie die WLAN-Karte im Laptop). Klicken Sie dazu unter Netzwerk &
Internet auf ,,Erweiterte Netzwerkeinstellungen und machen Sie auf
der entsprechenden Netzwerkeinstellung einen Rechtsklick.

Network & internet > Advanced network settings
Network adapters

a W
® VM6955042 EXT | Intel(R) Dual Band Wireless-AC 3160

g Ethernet
Not connected | Realtek PCle GBE Family Controller

Media state:
Bytes sent: 0
Bytes received: 0
Link speed: 1000 (Mbps)

Duration: 3:51:49
Flugmod us Wenn Sie einen Laptop verwenden, haben Sie
auch Zugriff auf die Flugmoduseinstellungen
(auch tiber die Schnelleinstellungen auf dem Startbildschirm erreich-
bar). Hier konnen Sie WLAN und Bluetooth einzeln deaktivieren oder
mithilfe des Schiebereglers alle drahtlosen Verbindungen deaktivieren.

Enabled

Network & internet > Mobile hotspot

Mobile hotspot on @D
o
Power saving
When i e s ol kspslally s off il st o @
Properties ~
Network properties Edit
Name: DESKTOP-LO6K9F4 8295
Password: 39024186

Network & internet > Flight mode

o Airplane mode

Stop all wireless communication

Wireless devices

WiFi
Bluetooth

@ Gethelp

& Give feedback
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Die Windows-11-
Einstellungen

Die App ,,Einstellungen” in Windows 11 wurde komplett neu gestaltet, sodass Sie nun
leichter alles finden, was Sie brauchen, damit lhr Computer erwartungsgemafd
funktioniert. Sie finden die App im Startmenii oder kénnen sie per Tastenkombination
Windows-Taste + | 6ffnen.

Settings

Konto & Suche System
Oben links im Einstellungsfenster sehen Q Russ Ware

licati .com
Sie lhren Microsoft-Kontonamen, Ihre E-Mail- russ@bdmeublications
Adresse sowie |hr Profilbild (sofern Sie eins
eingestellt haben). Durch Anklicken gelangen Sie

DESKTOP-LOGKIFA
Satellte Pro RE0-B

zu den Konto-Einstellungen. Darunter befindet findaseting g
sich ein Suchfeld, mit dem Sie nach bestimmten ——
Einstellungen in der App suchen kdnnen.
\_ J \ @ System fisplay +tness, night ight display profile
A onitors bright ness, Mght
) Bluetooth & devices S
s N . . .
A ~ Tk & Interne Soun ot input, sound devices
n Einstellungskategorien ¥ News Q) Jgumelevels oL P
In der linken Seitenleiste finden Sie alle slisation
wichtigen Einstellungskategorien, von den System- g Eero oilong
bis zu den Windows-Update-Einstellungen. Die Sei- No\\f\iw apps and syste™
tenleiste ist immer sichtbar, egal wo Sie sich in den B Aepe me
Einstellungen befinden. Ein Anklicken des Katego- )
rienamens 6ffnet eine Liste mit Unterkategorien. o Py FocusEt e
\_ J ! oftification® autome
‘ e & 1anguad®
- N & Gaming y Powd %bmr\fq pattery S
. . gleep, DAV
Schnellinformationen Y
In mehreren Einstellungskategorien e o nnes
finden Sie oben relevante Informationen zu den acy & security - 5“"39:,@;. gives, O
aktuellen Einstellungen. Oben in den g Pivd SRS
Systemeinstellungen werden z. B. der Name des s Update
PCs, der Windows Update-Status und Links zu ® Windo Neardy Shaf.‘ng,ce\‘JEdi‘\es\ﬁ‘““or
OneDrive und Office365 angezeigt. In der 24 piscoveradii
Kategorie Netzwerk & Internet sehen Sie das gl
aktuell verbundene Netzwerk, die Datennutzung [ ]
und die Netzwerkeigenschaften.
& J
(G i)
n Einstellungen fiir die
Unterkategorien

Hier finden Sie einzelne anpassbare Einstellungen.
Einige lassen sich mit Schiebereglern dndern, die in
der eigentlichen Unterkategorie angezeigt werden,
aber die meisten fiihren Sie zu einer detaillierteren
Auswahlan Optionen. Evtl. finden Sie oben in der
Unterkategorie Infos zu den aktuellen Einstellungen.

. J
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Die Windows-11-Einstellungen

Datenschutz & Sicherheit Systemeinstellungen

Die Datenschutzeinstellungen enthalten Abschnitte fiir alle wichtigen Dies sind die Haupteinstellungen fiir [hren
Bereiche, in denen lhre Daten gefahrdet sein kdnnten, einschlieRlich Computer. Hier finden Sie Bereiche wie Display,
einiger, die auf den ersten Blick nicht offensichtlich sein mogen. Sound, Power & Akku und Speicher.

Bluetooth & Gerate

Hier konnen Sie auf die Einstellungen fiir fast
alles zugreifen, was mit lhrem Computer
verbunden ist, z. B. Maus oder Drucker.

Netzwerk & Internet
) Windows Update Hier konnen Sie Ihre WLAN-, Netzwerk- und andere
Of‘ef:‘je ® s Interneteinstellungen einsehen, verbinden und ver-
i walten. Es gibt auch einen Bereich zum Hinzufiigen
eines VPNs und Einrichten eines mobilen Hotspots.

wn Microsoft 365 @
BE yiew benefits

Personalisierung

Wenn Sie das Erscheinungsbild von Windows 11
andern mochten, sind Sie hier richtig. Sie kénnen
alles andern, vom Desktop-Hintergrund bis hin
zum Startmend.

Apps

Hier finden Sie jede App oder Software, die Sie
installiert haben, und konnen Sie verwalten. Sie
konnen auch Dinge wie die Standard-Apps und
Apps festlegen, die beim Start ausgefiihrt werden.

Konten

Verwalten Sie hier Ihre Kontoeinstellungen, von
Ihrem MS-Konto bis hin zur Familiensicherheit.
Hier finden Sie auch lhre PC-Anmeldeoptionen.

1045
Al ® e

~B

Zeit & Sprache

Nicht ganz unerwartet kdnnen Sie hier die Zeit und
Sprache fiir hren Computer andern. Sie finden
auch Einstellungen fiir Spracherkennung, Eingabe,
Autokorrektur und erweiterte Tastatureinrichtung.

Windows Update Barrierefreiheit

Stellen Sie sicher, dass Ihr Windows-Computer mit den Hier sind viele Einstellungen, die die Arbeit am
neuesten Updates und Revisionen auf dem neuesten Stand Computer erleichtern. Von einem Vorlese-Tool
ist. Hier konnen Sie liberpriifen, welche Updates zum } und einer Bildschirmlupe bis hin zu Untertiteln
Herunterladen und Installieren verfiighar sind. und Maus- und Tastatureinstellungen.
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Widgets
in Windows 11

Widgets sind App-Vorschauen, die wichtige Informationen von Windows-Apps anzeigen,
ohne dass die Apps gedffnet werden muss. Widgets selbst sind nicht neu, aber die Art
und Weise, wie sie in Windows 11 verwaltet und angezeigt werden, ist es.

Wunderbare Widgets

Wer Widgets nicht gewohnt ist, dem kann verziehen werden, dass er kaum bemerken wird, dass sie Teil von
Windows 11 sind. Ihr Nutzen wird bei der Verwendung jedoch offensichtlich.

Um das Widget-Feld zu 6ffnen, klicken oder tippen

Sie auf die Schaltflache in der Taskleiste (das
blau-weifle Quadrat) oder driicken die Windows-Taste + W. Das
Feld wird links auf den Bildschirm hereingeschoben und tiber allen
anderen derzeit gedffneten Apps oder Fenstern platziert.

® Weather & Suggested foryou

A Plymmouth, Unted Kingdom 2

20

MST e

Moty cauey
42 44.87

75683

i e 832

Sea full foracast Go to watchlist

$ PREMIER LEAGUE
& riove
L d
L ——
& oo

=P HOCHE -

& sy
Das Widget-Feld ist zunachst in drei Hauptbereiche

unterteilt: Suche, Widgets und Nachrichten.
Scrollen Sie nach unten, um weitere Inhalte anzuzeigen. Oben rechts
befindet sich ein Kontosymbol, das ein neues Feld mit Kontoinfos
und der Moglichkeit zum Hinzufigen neuer Widgets &ffnet.

D LIVE: France angry over
Aukus deal as China and U... gk

The Independznt Evening Standard

ES. PM continues overhaul of
ministerial jobs after Cabin...

&5 Booster programme begins
as NHS starts giving third...

Sky News The Guardian

@ England care homes ‘may be
forced to close' as Covid ja...

Z& Nadine Dorries planning a
war on “crackpot’ BBC...

& Army could be called in to
help Scottish ambulance...
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(i giadel WelcheWidgets hinzugefligt werden konnen, hangt
davon ab, welche Apps Sie installiert haben. Im Zuge
der Entwicklung von Windows 11 werden hier wahrscheinlich weitere

Widgets hinzugefiigt, moglicherweise von Drittentwicklern sowie von
Microsoft. Uber das Pluszeichen werden neue Widgets hinzugefiigt.

Widget settings
G‘e:(!‘psfuw\\;gfés‘ i i =

Add Widgets

@ Family Safety @R Outlook Calendar
¥ ToDo Q Tips
8 Teatfic

 Entertainment

Esports

Give feedback
Privacy dashboard « Leam more

Privacy statement « Terms of use

(e iie@’W Nachdem Sie Widgets hinzugefligt haben, schlieBen
Sie das Kontofenster. Im Widget-Feld finden Sie die

hinzugefiigten Widgets. Sie konnen Widgets verschieben, indem Sie
oben auf das Widget klicken und es zur gewtiinschten Position
ziehen. Die anderen Widgets werden dafiir neu angeordnet.

4f Suggested foryou
ST, +1.68% @
% Entertainment +1.64% ©

+152% @

+0.76% (®

+ | to watchlist

¥ ToDo

Chaos Walking

Q) Tasks I3 What to watch next?




Um ein Widget zu entfernen, klicken Sie auf die

Men(ii-Taste oben rechts im Widget und wahlen
sWidget entfernen® In diesem Meni finden Sie auch die Option
zum Andern der Widgets-GréRe. Nicht alle Widgets lassen alle drei
Grofen zu.

Widgets in Windows 11

Auch die Nachrichtenmeldungen weiter unten im
Widgets-Feld lassen sich anpassen. Uber das X
konnen Sie einen Artikel entfernen und tiber das Mehr-Mendi bestim-
men, mehr oder weniger Nachrichten wie diese anzuzeigen oder
auch alle Nachrichten aus dieser Nachrichtenquelle auszublenden.

@ Weather 3 PREMIER LEAGUE

A Plymouth, United Kingdom &

S Mostly clou
== 620

Small
® Medium
Large
&’ Customise widget

© Remove widget

See full forecast See more Premier League

#1 Suggested for you

C) More stories like this

Q Fewer stories like this

3} Hide stories from Football365

| ¥§ Manage interests
| |~

[ save for later ar’ who was

Champions Leagu nilton vs Max

B Report an issue

—I @ 9D

sers

B Entertainment
(a Al Einige Widgets ermdglichen die Inhaltsbearbeitung
innerhalb des Widgets. Ein gutes Beispiel dafir ist

das To-Do-Widget. Uber die Schaltfliache ,,Aufgabe hinzufiigen” kénnen
Sie Aufgaben im Widget erstellen, ohne die eigentliche To-Do-App
6ffnen zu miissen. Die Aufgabe erscheint sofort im Widget.

« To Do @& Photos
() Tasks ~

O Go to the gym

Einige der Widgets ermdglichen eine Anpassung
liber das Mehr-Menli. Beispielsweise konnen Sie
mit dem Wetter-Widget den standardméRigen Standort fiir die
Wettervorhersage festlegen oder mit dem Aktien-Widget
bestimmen, welche Aktienkurse angezeigt werden usw.

Arsenal

See more Premier League
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MSFT

Microsoft Corp

304.82 +1.68% (O

LLoy

Lloyds Bankin..

4486 +1.63% ®

755.83 +1.52% (B

TSLA

to -
Ihe 8 Film Collection

nc
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Durch Anklicken eines Artikels gelangen Sie zur
Webseite, von der er stammt. Oben im
Nachrichtenbereich befinden sich die Top 6 der Schlagzeilen.
Diese d@ndern sich, je nachdem, welche Artikel Ihnen gefallen,
oder wenn Sie verschiedene Nachrichtenquellen auswéhlen.

reat to be home', saysEme X | 4

() https//www.msn.com/en-gb/sport/tennis/it-s-great-to-be-h.

B¥ Microsoft Start

Search the web

QHome | Sport  Football  Cricket  Rugby & Personalise

@ The Telegraph

'It's great to be home', says Emma Raducanu
as she returns to UK

Gareth Davies, Tom Morgan - 2h ago

(o3l aamlo) Obenim Widgets-Bedienfeld sehen Sie eine Uhr
und eine Suchleiste. Sie kdnnen direkt in die
Suchleiste eingeben, wobei fiir die Suche Ihr Browser gedffnet wird

(standardmaRig Edge). Weder die Suchleiste noch die Uhr kénnen
aus dem Widgets-Bedienfeld entfernt oder verschoben werden.

£ windd

£ Windo - Bing Search

O windows 11

O windows 10 download
£ windows live

O windows update

@ =D 147
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Erkunden Sie
Microsoft Edge

Edge wird immer besser und die neueste Version in Windows 11 macht da keinen
Unterschied. Falls Sie von Windows 10 aktualisieren, sollte Edge Ihnen bereits
vertraut sein, da es sich im Wesentlichen um dieselbe Version handelt. Hier
schauen wir uns die neuesten und besten Funktionen von Microsoft Edge an.

Browser- & Tab-Steuerungen

Oben links finden Sie die Browsersteuerungen.
Dazu gehdren die Home-Taste, sowie Schaltflichen zum
Hinzufiigen eines neuen Tabs, zum Aktualisieren von Sei-
ten, und mit denen man eine Seite weiter- bzw. zuriick-
gehen kann. In der oberen Ecke finden Sie auch die Tab-
Steuerungen, mit denen Sie Tabs vertikal stellen und
geschlossene Tabs wiederherstellen kénnen. Ein Rechts-
klick auf dem aktiven Tab zeigt weitere Optionen an.

Suchfelder

In Edge gibt es zwei Suchfelder, ein oberes
(dient auch als Adressfeld ftir die Ansicht von Websites)
und ein weiteres, das je nach ausgewahltem Layout
oben oder mittig auf der Startseite schwebt. Beide

D @ New tab
G

A o0
eBay Bookingcom  Disney+

My Fe'xa nment Lifestyle Sport Espo

BREAKING NEW,: Director Roger Michell, whose films include

Felder konnen verwendet werden; bereits wahrend
der Eingabe erscheinen Suchvorschlage.

Zuletzt geoffnet/Favoriten

n Eine Gruppe von Symbolen fiir die zuletzt

besuchten Websites und Webseiten. Diese werden

o

eéan Fox and Kourtney Kardashian tea
up for racy SKIMS campaign

E‘j Cover Media

beim Surfen automatisch aktualisiert, konnen aber
auch liber das Pluszeichen am Ende der Symbolreihe
bearbeitet werden, um lhre Favoriten oder am
haufigsten verwendeten Websites anzuzeigen.

Newsfeed

Der Startbildschirm von Microsoft Edge dient
auch als Newsfeed. Dieser wird von MSN bereitgestellt
und besteht aus Nachrichten, die auf hrem geografi-
schen Standort basieren. Je nach Layout erscheint der

Feed oben oder Sie miissen nach unten scrollen. Klicken
Sie auf ,,Personalisieren®, um die Arten der Nachrichten
zu filtern. Die Option, mit der Sie Inhalt sichtbar machen,
lasst Sie auswahlen, wie Meldungen angezeigt werden.
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Erkunden Sie Microsoft Edge

Favoritenmenii

Den Hub aus der alten Edge-Version, der
Favoriten, Verlauf und Leseliste enthielt, gibt es
nicht mehr. Stattdessen konnen Sie hier auf
Favoriten und Sammlungen zugreifen. Uber den
Stern mit dem Pluszeichen im Suchfeld fligen Sie
eine neue Webseite zu lhren Favoriten hinzu.

Startseite

Wenn Sie die Startseite von Microsoft
nicht fiir die Internetnutzung verwenden mochten,
konnen Sie in den Einstellungen eine andere wahlen.
Vielleicht bevorzugen Sie die Google-Startseite oder
haben eine andere Startseite eingerichtet, die eine
einzigartige Starterfahrung bietet.

Q

linkedin ~~  Outlook

Deals

a

ts  Shopping  Money £ Personalise ) ( Content visible @ 8

otting Hill, Venus and My Cousin Rachel, has died at the age of 65..more follows

@ London, England £

~5 o & Mostly cloudy
) 21 = 019%

& Mirror - 3h ago

Cristiano Ronaldo drives new
£164k Bentley to Man Utd
training after Carabao Cup..

See full forecast

4992 (D12

PREMIER LEAGUE

@ Chelsea 25 Sept
12:30
@ Man City

Sammlungen
Sammlungen sind Gruppen von Tabs/

Webseiten, die Sie speichern und liber diese Schaltfléche
wieder aufrufen kdnnen. Zum Speichern einer Sammlung
klicken Sie oben links auf die Tab-Steuerung und wahlen
LJAlle Registerkarten zu Sammlungen hinzufiigen®.

Layout fiir die Startseite
Hier kdnnen Sie den Startbildschirm
anpassen. Es gibt drei voreingestellte Layouts:
Informativ, Inspirierend und Fokussiert. Sie konnen
auch ein benutzerdefiniertes Layout auswahlen, mit
dem Sie einzelne Elemente wie das Bild des Tages
und den Newsfeed ein- und ausschalten kdnnen.

n Benachrichtigungen

Das kleine Alarm-/Glockensymbol 6ffnet
eine Liste der aktuellen Nachrichten. Darliber ist ein
Badge zu sehen, das anzeigt, wie viele neue Artikel
darauf warten, gelesen zu werden. Wahrend Sie den
Newsfeed durchsuchen, lernt Edge, welche Art von
Nachrichten Sie interessieren, und passt die
Benachrichtigungen entsprechend an.

Edge-Einstellungen

Neben Optionen zum Andern des Stils fiir den Edge-
Browser, einschlief’lich dunklen Designs, gibt es meh-
rere wichtige Einstellungen. So kdnnen Sie bestimmen,

wie der Edge-Browser gedffnet wird, z. B. liber die Start-
seite oder eine andere angegebene Seite. Die erweiter-
ten Einstellungen umfassen Optionen zum Blockieren
von Pop-ups und zum Zulassen des Flash Players.
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Die Verwendung
des Edge Browsers

Edge Chromium, die neue Edge-Version, stellt eine deutliche Anderung zum urspriinglichen
Edge-Browser dar. Edge legt den Fokus auf moderne Webstandards, Datenschutz und
Sicherheit. Ferner verfiigt Edge liber eine Reihe beeindruckender Funktionen und Tools.

Erste Schritte mit Edge

Edge flihlt sich in Windows 11 weniger klobig an als die vorherige Version und erinnert eher an die

gangigsten Browser wie Chrome oder Firefox.

Edge installieren

Edge ist in Windows 11 vorinstalliert,
und wenn Sie von Windows 10 aktuali-

siert und Edge zuvor verwendet haben, sollte der Browser bereits
eingerichtet sein und wie gewohnt funktionieren. Falls Sie einen
PC mit Windows 11 gekauft haben oder Edge noch nie zuvor ver-
wendet haben, miissen einige Dinge vorab eingerichtet werden.

DOWNLOAD EDGE >

VIEW FEATURES >

=L Eoed =&

Je nachdem, welches Layout Sie wah-
rend der Einrichtung ausgewahlt ha-
ben, werden auf der Startseite entweder ein Newsfeed oder eine kla-
rere Seite angezeigt (den Newsfeed finden Sie kurz darunter). Uber das
Zahnrad oben rechts kdnnen Sie die anderen Layouts ausprobieren.

< News fnerianment lfesyle Spori Eporis  Shopping - Maney  lechnoiesy

"

A ‘I Y
Catalan independence leader Carles
inont arrested in Italy

© ot e
Bank of England
considers tough rules
on crypto

Edge Set-up Wahrend der Einrichtung kdnnen Sie Browser-
daten wie Lesezeichen und Favoriten aus
Google Chrome importieren, das Layout der Startseite auswahlen
und Gerate wie lhre anderen Computer, Ihr Telefon usw. synchroni-
sieren. Nach der Installation wird Edge mit der Startseite gedffnet.

Favourites 76 B8 A -
4 Yy Favourites bar

Google

Yahoo

Wikipedia

ODD@ e

Facebook

4 [0 Other favourites

» [ Imported from Chrome

HovlEOCH
Edge-Suche Um nach einer Website zu suchen,
kénnen Sie sie dazu entweder in das
obere Suchfeld eingeben (das immer vorhanden ist) oder in das
auf der Startseite schwebende Suchfeld. Nach Eingabe des
Suchbegriffs wird Edge eine Liste mit Vorschldgen anzeigen. Die
Standard-Suchmaschine ist Bing.

windows|
windows 11

windows 10 download

Lifestyle  Sport  Esports

Shopping Money



In der oberen Leiste befinden
sich die Browsersteuerungen.
Ganz links finden Sie Zurlick, Weiter und Seite aktualisieren (eine
Home-Schaltflédche kann in den Browsereinstellungen hinzuge-
fligt werden). Rechts finden Sie die Zoomsteuerung, die Schalt-
flachen Zu Favoriten hinzufiigen, Favoritenliste und Sammlungen.
Es gibt auch die Schaltflache ,Mehr”, die zum Browsermenii fiihrt.

m | {3 microsoft - Bing X

& C @ 6]

B® Tech Deals & Sales | Microsoft ' X

https://www.microsoft.com/en-gb/store/b/sale?(
@ We use cookies to improve your experience on our websites and for adve!

BS Microsoft

Top Des‘

Microsoft 365  Office  Windows  Surface  Xbo:

Ed ge-Ta bs Uber das Pluszeichen wird ein neues Tab
geoffnet und liber das X wird es geschlossen.
Links neben den Tabs befindet sich das Tab-Aktionsmenti. Sie kdnnen
damit Tabs vertikal an die Fensterseite verschieben, Tab-Sammlungen
erstellen und kiirzlich geschlossene Tabs wiederherstellen. Fiir weitere
Optionen machen Sie auf einem Tab einen Rechtsklick.

O | & Newtad v LB moineece s x|
5 c o B Newtab Ctrl+T
Add tab to new group
G Refresh Chi-R
B Duplicate tab. Ctrl+Shift=K
B Move tab to new window
£ Pintab
x Mute tan Ctri+M
ot e we looking at? A piece of
Ctriew

jdem art in purpe and green?

Reopen closed tab CtrleShift=T

Turn on vertical tabs c

Ctrl+Shift=D

(Fe31a = (3Gl Jedes Startseiten-Layout enthélt unter dem
Suchfeld der Startseite eine Reihe von Schnell-
links (Website-Symbole). Diese werden automatisch gesetzt, wenn Sie
Edge noch nicht benutzt haben. Aber bei stetiger Nutzung des Bro-
wsers werden sie durch lhre zuletzt/haufig besuchten Websites ersetzt.
Uber das rechte Pluszeichen kdnnen Sie weitere Seiten hinzufiigen.

Die Verwendung des Edge Browsers

Um auf Favoriten oder mit Lesezeichen
versehene Seiten zuzugreifen, klicken Sie rechts
neben der Adressleiste auf den Stern mit den drei Linien. Dadurch
wird eine Liste gedffnet, die oben die Option ,,Favoriten verwalten*
auffiihrt. Damit wird die Liste auf einer neuen Seite gedffnet, auf der
Sie Ihre Favoriten entfernen oder neu anordnen kénnen.

Favoriten

Favourites 76
4 % Favourites bar

G Google

[ vahoo

[ Wikipedia
[ Facebook
W Twitter

4 [0 Other favourites

» [0 Imported from Chrome

Das Surfen im privaten Modus ist in
Edge ganz einfach. Um ein neues
InPrivate-Tab zu 6ffnen, klicken Sie oben rechts auf das
Browser-Meni und wahlen ,Neues InPrivate-Fenster®. Sie konnen
auch mit dem Tastenkiirzel Strg + Umschalt + N ein neues privates
Tab o6ffnen, sofern Edge aktiv ist.

InPrivate-Fenster

[
L

InPrivate browsing

e ———

HOoEOoOCE - & ~ o

Edge-Menl'j Klicken Sie oben rechts auf das Drei—Puqkte—
Symbol, um das Edge-Menii zu &ffnen. Uber
dieses Menii konnen Sie auf die Einstellungen zugreifen, eine Seite
drucken und auf der gedffneten Webseite nach Wortern und Sétzen
suchen. Es enthalt auch Links zu Favoriten, Sammlungen, Verlauf,
Downloads, Apps, Erweiterungen usw.

o= X

@t o™= B @

New tab Ctrl+T
New window Ctrl+N

€ New InPrivate window Ctrl+Shift=N
Zoom — 8% + 2
Favourites Ctrl+Shift=0
Collections Ctrl+Shift+Y
History Ctrl+H
Downloads Ctrl+)
Apps >

Extensions
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Die Verwendung des Edge Browsers rortsetzung

Der Edge Newsfeed

Der Newsfeed in Edge wird automatisch erstellt. Oben im Newsfeed befinden sich Tabs zu verschiedenen
Nachrichtenkategorien und daneben Schaltflachen, mit denen Sie den Newsfeed personalisieren kénnen.

NS L RN EIN gyl Klicken Sie auf die Schalt-
flache fiir die Inhalts-
sichtbarkeit, um die Anzeigeart fiir die Nachrichten auszuwahlen
(sichtbar, teilweise sichtbar oder nur Uberschriften). Bestimmen
Sie liber ,,Personalisieren®, welche Kategorien angezeigt werden
sollen, ob Infokarten enthalten sind (Wetter usw.) und welche
Nachrichtentypen eine Benachrichtigung senden sollen.

Discover Interests

Add interests to personalise your feed

O What would you fike to see in your feed

News

UK @

World @

7=
h i ’

Politics (©]

FYE

Business @

ﬂ . N

Technology @

Neue Nachrichten kuratieren [N
verwenden, desto mehr
werden die Artikel Ihren Interessen angepasst. Sie kénnen diesen
Prozess unterstiitzen, indem Sie uninteressante Artikel tiber das X
schlielen oder Artikel im Drei-Punkte-Menii speichern und ferner
angeben, ob Sie mehr/weniger Artikel wie diesen sehen mdchten
oder Artikel von dieser Quelle ausgeblendet werden sollen.

W Reuters- 1hago

Heathrow Airport says UK
border gates affected by
“systems failure™

Top British Vet Reveals The
Worst Dog Food You Can Buy

[1 Save for iater

¢y More stories like this

J Fewer stories like this

I'm hopeful about the
Surface Duo 2 after
Microsoft’s radical redesign

firm using relay app to
deliver across EU says...

A T i e

L EOoed = ®

Edge-Sammlungen

Sammlungen sind eine relativ neue Funktion in Edge. Sie sind Gruppen von Tabs, die zusammen gespeichert
werden, sodass Sie lhre am haufigsten besuchten Websites mit nur einem Klick 6ffnen kénnen.

Offnen Sie die Websites, die Sie in einer Sammlung

speichern mochten, in separaten Tabs. Klicken Sie
oben links auf das Tab-Aktionsmenti und wahlen Sie ,Alle Register-
karten zu Sammlungen hinzufiigen®. In der Symbolleiste des
Browsers bestatigt eine Benachrichtigung unter der Sammlungen-
Schaltfldche, dass die Sammlung gespeichert wurde.

Um eine Sammlung zu 6ffnen, klicken Sie auf die
Schaltflache ,Sammlungen® und machen auf der
gewiinschten Sammlung einen Rechtsklick. Wahlen Sie , Alle 6ffnen
[Nummer]“. Sie kénnen die Sammlungen bearbeiten, indem Sie
hier darauf klicken und Seiten hinzufligen oder entfernen. Durch
Anklicken des Datums kdnnen Sie eine Sammlungen umbenennen.

D | " Electronics, Cars, Fashion, Collec: X ‘ ﬂ Booking.com | Official site| The X P Disng

Turn on vertical tabs Ctrl+Shift= disneyplus.com/en-gb?irclickid=yXt
O Recently closed tabs

Add all tabs to Collections

o "\
%usﬂep +
The greatest stories,
all in one place.
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Die Verwendung des Edge Browsers

Edge personalisieren

Neben der Startseite gibt es auch mehrere Méglichkeiten, mit denen Sie das Erscheinungsbild des

Browsers personalisieren konnen.
Falls Sie das System-Design auf

Helles/Dunkles Design ’
hell oder dunkel gedndert haben,

sollte Edge dies automatisch tibernehmen. Sie kdnnen das Design fiir
Edge jedoch unabhéngig vom Systemdesign dndern. Gehen Sie im
Edge-Mendi zu Einstellungen > Darstellung und wahlen Sie das helle
oder dunkle Design oder das standardmal3ige System-Design aus.

i 1 s e 7 s 1 i roboce
-l

Edge-Designs Neben hell und dunkel stehen ca. 15 weitere
Designs zur Auswahl. Gehen Sie im Edge-
Mendi zu Einstellungen > Darstellungen und klicken Sie auf die
gewlinschte Farbe. Sie wird nur auf der oberen Leiste und auf den Tabs
angewendet. Die Hell/Dunkel-Einstellung wird nicht tiberschrieben.

Browsersteuerungen hinzufiigen [l
maRigen
Browsersteuerungen sind Zurtick, Weiter und Seite aktualisieren.
Scrollen Sie unter Menti > Einstellungen > Darstellung nach unten,
wo Sie weitere Schaltflachen finden, die Sie hinzufiigen kdnnen,
z. B. Home, Erweiterungen, Verlauf, Downloads und Maths Solver.

2R1feTdIC.. Yo

f21fe7d1c22 bifc6d:GrsBlef.id

/sale?0CID=AID:

w.microsoft.com/e _SEM

g

Manage

Accept all

I experience on our websites and for advertising, Privacy Statement

Office  Windows Surface Xbox Deals Support All Microsoft + pel

Top Deal - Save Big on Surface Essential Bundles. SHOP NOW >

Deals

Discover the best Surface and Xbox deals. Enjoy 2-3 days free shipping and returns.

& ) = = %)
Auch Edge Chromium bietet Erweiterungen,
die aus dem Microsoft Store heruntergeladen
werden. Sie finden installierte Erweiterungen im Browserment >
Erweiterungen. Fiir die neue Version sind derzeit weniger Erweiterun-
gen verfligbar, aber das sollte sich im Laufe ihrer Entwicklung @ndern.

Y

Default Morning fog Cool breeze Siky pink

Island getaway

Dark & stormy

s s e

Bubblegum Cool slate Moonlight

Zoom

Page zoom 1009

o T

crosoftedge.microsoft.com/addons/Microsoft-Edge-Extensions-Home?hl=en-GB ‘o

dd-ons*™ Help v Devell

[ ]

- co o o =

Edge - Privatsphare

Microsoft scheint mit Edge Chromium den Datenschutz der
Benutzer ernst zu nehmen und bietet jetzt eine viel einfachere
Méglichkeit zur Kontrolle von Browserdaten und -verlauf. Die
grolite Verbesserung ist die Tracking-Pravention. Sie finden diese
Einstellungen im Browsermendi unter Einstellungen >
Datenschutz & Dienste.

Sie kdnnen zwischen drei verschiedenen Stufen fiir die Tracking-
Pravention wahlen: Einfach, Ausgewogen und Streng. Diese
Optionen blockieren alle bekannten schadlichen Tracker.
Allerdings hangt von der gewahlten Stufe auch ab, wie

personalisierte Inhalte (z. B. Werbung) angezeigt werden und wie
gut alle Website-Funktionen funktionieren. Wir empfehlen
»Streng” zu wahlen und dann zu sehen, wie sich dies auf lhre

bevorzugten Websites auswirkt. Wenn dies zu Problemen mit der
Anzeige fiihrt, kénnen Sie jederzeit wieder zu Ausgewogen
wechseln. Sie kénnen Websites besuchen, deren Verfolgung Sie
gesperrt haben, und auch Ausnahmen filir Websites zulassen, die
Ihnen folgen diirfen.

. ey
Tracking prevention
e sites and show you content like
ackers to collectinfo about your browsing. Websites may use this info to improve sites and show you
ites use trackel

Weker d your info to sites you haven't visited.

personalised ads. Some trackers collect and sen:

Tracking prevention

o Basic

+ Allows most

O Strict

+ Blocks a majority of trackers from all

i a5 expected

i harmiul trackers

Blocked trackers
he sites that we've blocked from tracking yo

Exceptions
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Erkunden Sie
Windows Mail

Vorbei sind die Zeiten, in denen Microsoft Outlook Express in den neuen Windows-
Versionen integriert war. Stattdessen gibt es nun die Microsoft-Mail-App, die in Windows 8
debiitierte und fiir Windows 10 und jetzt auch Windows 11 verbessert wurde.

Neue Mail

Um eine neue E-Mail zu verfassen
(anstatt eine E-Mail zu beantworten), klicken
Sie entweder auf ,Neue Mail“ oben im
E-Mail-Menti oder driicken die Tasten Strg +
N. Beide Methoden &ffnen im Hauptfenster
eine neue E-Mail mit einem leeren
Empféangerfeld.

Mail-Menii

Das Menti auf der linken Seite, das
liber die obere Schaltflache minimiert und
erweitert werden kann, enthalt alle lhre zu
Windows Mail hinzugefiigten E-Mail-Konten.
Klicken Sie auf den Namen eines lhrer E-Mail-
Konten, um die einzelnen Ordner wie
Posteingang und Gesendet einzublenden.

Kalenderansicht

Sie kénnen die Windows-Kalender-
App direkt in der Mail-App &ffnen. Klicken Sie
dazu unten im Mail-Menti auf das Symbol der
Kalender-App. Der Kalender wird in einem
zweiten Fenster gedffnet. Wenn Sie die Kalen-
der-App noch nie zuvor verwendet haben,
miissen Sie sie mit einem Konto verkniipfen.

Mail-Ordner

Hier werden die E-Mails in dem von
Ihnen ausgewahlten E-Mail-Ordner angezeigt.
StandardmaRig stehen die neuesten E-Mails
ganz oben in der Liste. Uber das Auswahlmenti
oben im Posteingang kénnen Sie die Anzeige
andern, sodass nur ungelesene oder markierte
E-Mails angezeigt werden.
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Accounts
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Folders
Inbox

More

“our phone

&

enduiries@bdmpublications.com
Thdnk you for contacting Black Dog 08:51
Thnk you for contacting BDM Publi
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Nofa Li
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Helo Manager, This is Nova fro
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@ Rugs Ware i)
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Blagk Dog Media
Thig is my reply to the email... S¢ Sent Items
Rugs Ware S
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Rugs Ware

Thig is an email test!

Chqcking to see if the email is v
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Nidita
TOR PAGE ON GOOGLE!
Heflo, Hope you are well, | was

03 Augug 2021
e Tel/ Carville
> (rder 25566
M
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Mon 20/09
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03/08/2021
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11 enthalt denselben neu entwickelten
Hintergrundcode, den Windows
Explorer verwendet. Das bedeutet, dass
jede von Ihnen durchgefiihrte Suche
schneller und effizienter ist als friihere
Versionen der App.

Suche
Die Mail-App von Windows

Check Thi

Hi Russ,

To manage o
account you !
settings, or y:
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Erkunden Sie Windows Mail

-

n Mail-Einstellungen
Uber die Einstellungen der

Mail-App kdnnen Sie Konten hinzufiigen, die
Ansicht eingehender E-Mails dndern, ausge-
henden E-Mails Signaturen hinzufligen bzw.
vorhandene Signaturen andern und die Art
bestimmen, in der Sie in Windows 11 tiber

neue E-Mails benachrichtigt werden.

E-Mail-Format

Die Anzeige von E-Mails kann je
nach Art des von Ihnen angegebenen und
eingerichteten Kontos unterschiedlich sein. So
konnen z. B. die E-Mail-Konten von Google und
Gmail anders aussehen als die von iCloud oder
Yahoo!. Dies liegt hauptséchlich an der Art und
Weise, wie die verschiedenen Mail-Anbieter ihre
E-Mails und Zustellsysteme verschliisseln.

SReply € Replyall —>Forward /il Delete

FO Set flag

s Out!

s Ware <russ@bdmpublications.com>
9/2021 11:54

publications.com

r delete any of tPagmail accounts you have set up, click Settings > Manage Accounts and then click on the
want to manage frol e list of accounts. You can then change the password, account name, mailbox sync
ou can delete the account™e@m the Mail app.

us-free. www avg.com

12:00
27/09/2021 o

AHE AW

E-Mail-Optionen

Oberhalb des E-Mail-Fensters be-
finden sich die E-Mail-Optionen. Dazu gehdren
Antworten, Allen antworten, Weiterleiten, Archi-
vieren und Loschen von E-Mails. Weitere Optio-
nen erhalten Sie tiber das Drei-Punkte-Symbol
rechts. Die Optionen werden nur bei der
Ansicht einer empfangenen E-Mail angezeigt.

E-Mail-Tools

Wenn Sie die Maus tiber eine E-Mail
in Ihrem Posteingang, gesendeten Elementen
oder Entwiirfen halten oder diese anklicken,
erscheinen drei Symbole, mit denen Sie lhre
E-Mail direkt im Ordner archivieren, [6schen
oder kennzeichnen konnen. Archivierte E-Mails
konnen jederzeit wiederhergestellt und in den
Posteingang zuriickgebracht werden.

E-Mail-Hauptfenster

Wenn Sie eine neue E-Mail
beginnen oder eine E-Mail in einem der
Ordner anklicken, erscheint diese im
Hauptfenster. Durch Herunterscrollen sehen
Sie die gesamte E-Mail. Wenn Sie die Maus
iber die Adresse im ,,An:”-Feld halten, sehen
Sie weitere Kontaktangaben.

Mail-App anpassen

Sie haben mehrere Moglichkeiten, das
Erscheinungsbild der Mail-App zu andern, von
der Auswahl eines hellen oder dunklen Designs

bis hin zum Einstellen der Akzentfarbe und
Andern des Hintergrundbilds. Um die Mail-App
anzupassen, klicken Sie auf ,,Einstellungen”
und dann auf ,,Personalisierung”
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So funktioniert die
Mail-App

Die Mail-App hat sich nach dem Update kaum verandert und bewahrt weiterhin alle Ihre
E-Mails an einem Ort auf. Wenn Sie von Windows 10 aktualisiert haben, sollte die App be-
reits einsatzbereit sein. Ansonsten zeigen wir hier, wie sie in Windows 11 eingerichtet wird.

E-Mail-Konten einrichten

Mit dem E-Mail-Client von Windows 11 kénnen Sie E-Mails von mehreren Konten anzeigen, von POP3-
Internetanbietern tiber Microsoft Exchange und Gmail bis hin zu Apples iCloud.

Wenn Sie Mail zum ersten Mal 6ffnen, werden Sie
von einem Willkommensbildschirm mit dem Link

»+ Konto hinzufligen“ begriiRt. Klicken Sie auf den Link, um die

verfligbaren Kontotypen aufzulisten. Sie benétigen fiir jedes

E-Mail-Konto, das Sie hinzufligen mochten, die Serverdetails, das
Passwort und anderweitige Informationen.

-

Welcome to Mail
Add your accaunts to keep up to date across devices.
& G M

Add account

- d

Sie konnen Konten vieler beliebter Anbieter
hinzufiigen, u. a. von Google, Yahoo! und Apples
iCloud. Sie konnen auch andere Konten einrichten, wenn Sie die
Details haben. Es besteht auch die Moglichkeit, ein Microsoft-
Exchange-Konto hinzuzufiigen (einschlieRlich Office 365).

Schritt 2

Add an account

Add an account to Mail, Calendar, and People to access your

and contacts.

dmpublications.com
Outlook.com

Outlook.com

Google

[~

X icioud

Klicken Sie auf den entsprechenden E-Mail-

Kontotyp. Wir beginnen mit der POP-/IMAP-
Option. Geben Sie die E-Mail-Adresse, den Absendernamen und
das Passwort fiir Ihr Konto ein. Sie konnen diese Informationen
von Ilhrem E-Mail-Dienstanbieter erhalten, wenn Sie sie nicht zur
Hand haben. Klicken Sie anschliefend auf ,Anmelden¥.

Add an account

Other account

Some accounts require additional steps to sign in.
Email address
info@bdmpubliccations.com

Send your messages using this name

Black Dog Media

Password

sign in every

/ Signin X Cancel

(o3 a1a@ W DieApp suchtnun nach den fiir dieses Konto erfor-
derlichen Servereinstellungen. Wenn sie diese findet,

sollte nichts weiter nétig sein. Ansonsten miissen Sie die Einstellungen
manuell hinzufiigen. Klicken Sie in diesem Fall auf ,Abbrechen® und
wahlen Sie in der Kontoliste die Option ,Erweitertes Set-up“.

Add an account

Advanced setup
Choose the kind of account you want to setup. If you're not sure,
check with your service provider.

Exchange ActiveSync

Internet email




So funktioniert die Mail-App

Wahlen Sie die entsprechende Option (in unserem Mehrere E-Mail-Konten in Mail zu haben kann
Fallistes ,Internet-E-Mail“) und geben Sie alle etwas verwirrend sein. Um lhnen dabei zu helfen,

erforderlichen Informationen ein, einschliel3lich der Serveradressen fiir ~ kdnnen Sie Posteingénge verknlipfen. Dadurch werden alle E-Mails

eingehende/ausgehende E-Mail. Klicken Sie danach auf ,,Anmelden”. von lhren verkniipften Konten in einem Posteingang gespeichert.

Wurde alles richtig eingegeben, ist dieses Konto jetzt eingerichtet. Klicken Sie dazu auf Einstellungen > Konten verwalten > Postein-
gange verknuipfen und wahlen Sie die entsprechenden Konten aus.

Internet email account W
Send your messages using this name

Black Dog Media New mail Inbox

Russ Ware
Thisis ane
Checking t¢

Incoming email server

Accounts L

imap.ionos.co.uk Info
ou'll be able tf

Account type

Nikita

TOP PAGE (

Hello, Hope

IMAP4 Folders

Outgoing (SMTP) email server Inbox

smtp.io More

Terry Carvil
> Order 25
Many than}

&7 Outgoing server requires authentication
BB 11co th ca

Roberto Ge
> Order NU

[(Yeilsiadol Um ein weiteres Konto hinzuzufiigen, klicken Sie (elg gl ZurVerwaltung oder zum Loschen eines eingerich-
unten links im Mail-App-Fenster auf die Einstellun- teten E-Mail-Kontos gehen Sie zu Einstellungen >

gen-Schaltflache, wéhlen ,Konten verwalten“ und dann ,,+ Konto Konten verwalten und klicken auf das gewtinschte Konto. Sie kénnen
hinzuftigen®. Wahlen Sie den Kontotyp aus und wiederholen Sie die dann das Passwort, den Kontonamen und die Postfach-Synchronisie-
obigen Schritte fiir jedes weitere Konto, das Sie hinzufiigen wollen. rungseinstellungen andern oder das Konto aus der Mail-App |&schen.

Account settings

nl~ =

Add an account

Info account settings

E info@bdmpublications.com
All done! 5

Your account was set up successfuly.

Russ Ware

This is an email test!
Checking to see if th
Nikita A info@bdmpublications.com
TOP PAGE ON GOOGLE!

Hello, Hope you are well, I 1

Nikita
TOP PAGE ON GOO(

Account name
Hello, Hope you are

Terry Canville Info
> Order 25566
Many thank: .

ry Canville Change mailbox sync settings

Order 25566
Many thanks Jim. Lc

Delete account

(Yeilsiagy@ Bei einem Google-Konto klicken Sie auf die Option in (Yelils1a@l0l hre Konten werden links in der Mail-App angezeigt.
der Konto-Set-up-Liste. Das folgende Fenster lddt Sie Wahlen Sie sie hier die verschiedenen Ordner fiir
zur Eingabe Ihres Benutzernamens und Passworts ein. Wenn Sie die jedes Konto (Posteingang, Gesendet usw.) aus, sollten die Posteingan-

Zwei-Schritt-Authentifizierung von Google aktiviert haben, erhalten Sie  ge nicht verknipft sein. Ist die linke Seitenleiste nicht eingeblendet,
eine SMS zur Bestétigung Ihrer Identitét, bevor Sie fortfahren kdnnen. klicken Sie oben links in der Mail-App auf die Erweitern-Schaltfléche.

Inbox - Info

New mail Inbox
rles i with Google
Russ Ware
This is an email test! LIBE]
Checking to see if the email is working ir

iy Russ Ware _ Accounts
This is an er ]
Info
Signin o info@bdmpub
Nikita Continue to Windows
TOP PAGE Of Foldars Nikita
Hello, Hope e e E— TOP PAGE ON GOOGLE!

e i Hello, Hope you are

More

Terry Canville
> Order 25566
Many thanks Jim. Lo

Roberto Gejman
> Order Number 25248
DoneEl . d
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So funktioniert die Mall-App Fortsetzung

Die Verwendung der Mail-App

Nachdem Sie Ihre E-Mail-Konten eingerichtet haben, konnen Sie mit der App nun E-Mails senden und empfangen.
Sie konnen auch das Aussehen der App personalisieren und von den erweiterten Funktionen Gebrauch machen.

E-Mails lesen Neue E-Mails erscheinen automatisch in Mail-Ordner Offnen Sie links das Mail-App-Menii. Sie sehen
Ihrem Posteingang und sind mit einer einen Abschnitt namens ,,Ordner*. Der Postein-

Markierung versehen. Klicken Sie auf eine beliebige E-Mail in Ihrem gang wird hier ebenfalls aufgefiihrt. Klicken Sie auf ,Mehr, um weite-
Posteingang, um sie im Hauptfenster rechts zu 6ffnen. Sie kdnnen re Ordner wie Postausgang, Entwiirfe, Gesendet, Geldscht und Junk-
liber das Suchfeld iber dem Posteingang nach E-Mails suchen. E-Mail. Klicken Sie auf einen Ordner, um seine E-Mails anzuzeigen.
o
Searc! L E = OReply ®Replyall —>Forward [l Delete [ Setflag  +r
Inbox M v CheckThis Out All folders o= R S Reply € Repl
S — o
i Outbox Al v Check This Out!
Wi Inbox 3% S @ Russ Ware <r b
07 September 2021 Drafts 1 th 133 134
[ L m— | w = To: info@bdmpublications.com
Helo, Hope you are wel, | was surf Sent Items
03 August 2021 (VTR A——— 1113 :
Terry Canville AT ¢ Deleted Items ngir Hi Russ,
G ics
Moty e i Look Provrd £ : To manage or delete any of the email acco!
29 July 2021 InkMail click on the account you want to manage fi
@ Raberto Gejr account name, mailbox sync settings, or yo|
e o )

E-Mails verfassen Klicken Sie auf ,,Neue E-Mail“ (Pluszei- E-Mail—Anhénge Zum Einfligen eines Dateianhangs verfas-
chen bei reduziertem Ment). Die leere sen Sie lhre E-Mail und klicken oben auf
E-Mail erscheint im Hauptfenster. Geben Sie Empfanger und Betreffein  den Tab ,Einfligen®. Wéhlen Sie die Option zum Anhédngen von Dateien
und verfassen Sie die E-Mail. Uber der E-Mail finden Sie grundlegende und navigieren Sie zur gewiinschten Datei. Klicken Sie auf ,,Offnen®,

Formatierungsoptionen. Schicken Sie lhre E-Mail Giber ,,Senden ab. woraufhin eine Miniansicht des Anhangs in der E-Mail erscheint.
- 8 X Russ Ware 5 | From: info@bdir cations.cor
s T i
0| = Format Insert Draw Options [ill Discard 3> Send Hi Rug Open X
Al v Bl = E v Heading 1 v | 9 undo RussV A @ ThisPC » Documents >
This is =
: T
From: info@bdmy Font Formatting = Check N
- ~=rel [ i of]  Mme P—.
any of the To: Russ Ware; R Cc&Bec 07 Septemb
b x & Google Drivi# Bluefire Documents
Sending Emails in Nikita ke Windows 10 Expert Screens
; 2 TOPP,
s o s ] cc_20180808_145005
s working ir sendingemasisea app, you can easily manage your inboxes, respond to Hello, EEe
emails and create Nt wme #] cc_20181015_225636
A G2 Ay ~ @ O ) cc_20121028_121329
] ceomeis.
Rusﬂ @, Documents
Terry ¢
Sent fr Mail for Wind > ictur
o et rom il for Windows R
pany
st > [ ThisPC
29 July 2021
File name: [| ] Alfiles

E-Mails beantworten Wenn Sie eine E-Mail gedffnet Bilder einfugen Das Tab ,Einfligen“ von Anhédngen
haben, finden Sie oben im bietet auch die Option ein Bild in lhre

Hauptfenster eine Reihe von Optionen, u. a. Antworten, Allen E-Mail einzufligen, anstatt es einfach als angehangte Datei zu
antworten und Weiterleiten. Klicken Sie auf Antworten, um mit senden. Nach dem Einfiigen kdnnen Sie es mit der Maus
der Eingabe lhrer Antwort zu beginnen, wobei der urspriingliche markieren und seine GroRe anpassen (ziehen Sie dazu die Ecken
E-Mail-Text unter Ihrer Antwort erscheint. wie im hier gezeigten Beispiel).
L a Subject @
1113
SReply € Replyall —>Forward [i] Delete [D Setflag =+ r Q
is Out!
ss Ware <russ@bdmpublications.com> Eﬂ 9/2021 ’
54
mpublications.com
8/2021
LU,
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Die Mail-App anpassen

So funktioniert die Mail App

Es gibt mehrere Moglichkeiten, die Mail-App an lhre Anforderungen anzupassen, vom Andern des
Hintergrundbilds, der Schrift und der Akzentfarbe bis hin zum Hinzufiigen einer Signatur.

2 : Der Hintergrund der Mail-App zeigt
Hmtergrundblld standardmaRig ein Bild an. Dies ist
rein dekorativ und kann gedndert werden. Gehen Sie in der Mail-
App zu Einstellungen > Personalisierung und scrollen Sie dann nach
unten, um die verschiedenen verfiigbaren Hintergriinde anzuzeigen.
Sie kdnnen tiber ,,Fotos durchsuchen* auch Ihr eigenes Bild nehmen.

: Die Standardsignatur flr die Mail-App lautet
»Gesendet von Mail fiir Windows*. Die
Signatur wird automatisch am Ende Ihrer E-Mail-Nachricht
eingefligt, kann bei Bedarf jedoch geédndert oder vollstandig
deaktiviert werden. Gehen Sie zu Einstellungen > Signatur, wahlen
Sie ein Konto/alle Konten aus und geben Sie Ihre Signatur ein.

e
Compact
Background

7 September 2021 i et vindow

o
0P PAGE ON GOOGLE! o
e, Hope you are wel, | as sur

= B ‘ This is my reply Use an email signature
e |
03 August 2021 Russ Ware On
] | P
Russ Ware B I U A CGlibiBody v\ 11 ~ @ KN
BeE T son e
N Checking t0 S84 puss ware — King of kings (and part time superhero)
07 September 2021 Mob: 1232123321
L
Nikita
* 10P PAGE ON
L] . - . Hello, Hope yor
HovEOCE - = AR Taw T 03 August 2021

Search
Email signature

Select an account and customize your signature

Inbox

Yesterday

Russ Ware

~glieck This Apply to all accounts

Black Dag Med|

Mail—App-Farbe Auch der Farbton im linken Mail-App-
Menii und die Akzentfarbe fiir Schalt-
flachen und Hervorhebungen lassen sich in den Personalisierungs-
einstellungen dndern. Klicken Sie auf eine Farbe, um sie zu dndern.
Sie kdnnen hier auch das Design der App von hell auf dunkel andern
oder von den Windows-Designeinstellungen Gebrauch machen.

Benachrichtigungen Unter Einstellungen > Benach-
richtigungen konnen Sie fest-
legen, ob Benachrichtigungen in der Benachrichtigungszentrale
angezeigt werden, ob ein Ton abgespielt wird und ob angeheftete
Ordner Benachrichtigungen enthalten. Auch diese Einstellungen
konnen fiir ein Konto oder fiir alle eingerichtet werden.

- o x
PlE = < Personalization
Al Preview
154
elete any of the ‘
a3

ail is working ir

E-Mail-Schrift Die Standardschriftart fiir Ihre E-Mails (Calibri
Body, sofern Sie die Systemschriftarten nicht
gedndert haben) kann fiir alle Ihre E-Mail-Konten gedndert werden.
Offnen Sie die Option Einstellungen > Standardschriftart und wéhlen
Sie ein Konto oder alle Konten aus. Wahlen Sie anschliel}end die
Schriftart aus, die vorab als Vorschau angezeigt wird.

Notifications Clear all
| O Focus assist settings

& seings

Microsoft account problem
Select here to sign in to your Microsoft account t

O Privacy

N
Je nach verwendetem Gerat

Your privacy settings blocked access to your
Nachrichtenabstand
(Tablet, Touchscreen, grofer

Monitor usw.) mochten Sie vielleicht den Abstand zwischen den
Nachrichten und den Ordnern in der Mail-App dndern (z. B. um
das Antippen zu erleichtern). Gehen Sie dazu zu Einstellungen >
Personalisierung und wahlen Sie eine der drei Abstandsoptionen.

Search
Default Font

Select an accountand customize your defauit font

Inbox

Yesterday
Russ Ware
 Check This

Black Dog Med|
Thisis my reply Reset

Apply to all accounts

Russ Ware
HiRuss, Tomaf  Agenyf8 v # v B I U A
Russ Ware

Thisis an emal
Checking to se

Messages you write willlook|ike this by default. You can also changa the
format of your message in anew message winduw.
07 September 2021
Nikita
TOP PAGE ON
Hello, Hope yo
03 August 2021

Terry Canville
>_Order 25565|

< Personalization

. Use my Windows accent color
@ Light mode
Dark mode
Use my Windows mode
¢ \\\\\N Folder and message spacing
R ;

Spacious

3
R

Medium
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Die Suchfunktion
in Windows 11

Die Suche in Windows 11 hat sich im Vergleich zu fritheren Versionen stark verbessert. Micro-
soft hat viel unternommen, damit die angebotenen Suchfunktionen denen konkurrierender
Betriebssysteme ebenbiirtig sind. Die Ergebnisse sind in der neuen Suchfunktion zu sehen.

(Yo sl Wenn Sie auf hrem Windows-11-PC nach etwas (o3 igell Suchergebnisse werden in Abschnitten (beste
suchen missen, ist das Suchwerkzeug der Task- Ubereinstimmung, Apps, Ordner usw.)
leiste Ihre Anlaufstelle. Das Suchfeld in der Taskleiste von Windows ~ aufgelistet. Apps werden mit ihrem Symbol daneben angezeigt.

10 gibt es nicht mehr. Sie kénnen die Suche auch tiber das Ordner haben ein Ordnersymbol und Bilder werden als kleine
Startmenti oder durch Driicken von Windows-Taste + S aufrufen. Miniansichten in den Suchergebnissen angezeigt.

O windows Update settings

All Apps Documents Web  More -

Best match

SO Select here to search ~ Windows Update settings

R~/ System settings

Windows PowerShell

Apps Wind
&) Today in history
¥ Windows PowerShell >
&) Time in Madrid
q : ;
> ‘@ Windows Media Player > 2 Open
== p e m 0 e ) & Windows Defender Firewall with .

Advanced Security

(o1 1qlade M Neben Dateien und Ordnern kénnen Sie auch nach Schritt 4 IS rch Anklicken des Abschnittnamens kénnen
Websites und Apps suchen. Wenn Sie zum ersten Mal Sie die Suchergebnisse weiter filtern, auch nach

das Suchfeld anklicken, sehen Sie unten drei Tabs, tiber die Sie Musik oder Videos. Die vorgeschlagenen Suchergebnisse kénnen
auswahlen kénnen, wonach Sie suchen. Aber auch ohne die Tabs kann  durch Anklicken des nach rechts zeigenden Pfeils, der sich
die clevere Suchfunktion Ergebnisse fiir alle Bereiche wiedergeben. daneben befindet, in der Vorschau angezeigt werden.
O Type here to search O web: windows|
‘el v o
AllS fepsiDoaimants S Web s More = Al Apps Documents Web More v
Top apps Email
Best match for web Explore Windows 11 OS, Compu
. Folders & More | Microsoft
- - @ I o windows https://www.microsoft.com/en-gb/window
File Explorer thooe § S s Morzilla Thunderbird WPS Writ See web results Discover the new Windows 11 operaling §
People Saarcheil b Microsoft, which features all the power and
Recent Juick searches i tio pe Windows 10 with a redesigned and refresh|
Photos =
L windows 11 - See web results >
BN windows PowerShell @® Today in history Get Windows 10
Settings %
O windows 10 download 3y
o A  Markets today Apps
O windows update >
a¥ Translate Microsoft Support
O windows live >
2 ¢ o TRENDING CONTENT
o et O windows 11 download >
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Sucheinstellungen und Tools

Die Suchfunktion in Windows 11

Sie haben gute Kontrolle dariiber, wie lhnen die Suchergebnisse zur Verfiigung gestellt und welche
Informationen iber Ihren Suchverlauf gespeichert werden.

SafeSearch Manchmal erscheinen in den Ergebnissen der
Websuche Inhalte, die fiir jlingere Nutzer
ungeeignet sind. Aus diesem Grund bietet Cortana auch Suchfilter
an. Wahlen Sie in Einstellungen > Cortana > Berechtigungen & Verlauf
unter SafeSearch den fiir Sie am besten geeigneten Suchfilter aus.

& Settings
Russ Ware Privacy & security > Search permissions
russ@bdmpublications.com
To give you relevant results, Windows Search will search the web, apps,
Find a setting s settings and files. To change which files on your device are searched, go
to Searching Windows
B System SafeSearch

0  Bluetooth & devices In Windows Search, web previews will not automatically load web results
if they may contain adult content. If you choose to preview web results,
@ Network & internet we'll apply the following setting:

Personalisation ) Strict - Filter out adult text, images and videos from my web results

© Moderate - Filter adult images and videos but not text from my
web results

/7
B Apps

& Accounts () Off - Don't filter adult content from my web results

Suchverlauf Der Su§hverlatff kann helfen, besse.re.Such—
ergebnisse zu liefern. Er kann deaktiviert
werden, genau wie der Aktivitatsverlauf. Schalten Sie ihn mithilfe des
Schalters unter Einstellungen > Berechtigungen & Verlauf aus. Die
Suchverlaufseinstellungen &ffnen ein Browserfenster mit dem Verlauf.

& Settings
Russ Ware Privacy & security > Activity history
russ@bdmpublications.com

Jump back into what you were doing on your device by storing your
Find a setting P activity history, including info about websites you browse and how you
3 - use apps and services.
o il Store my activity history on this device
©  Bluetooth & devices
Review the Learn more and Privacy Statement to find out how Microsoft
¥ Network & internet products and services use this data to personalise experiences while
respecting your privacy.
|/ Personalisation
Activity History in the Privacy Statement
B Apps
s S
& Accaunty Clear activity history
D Time & language Clear history for ris@bdmpublcationscom

D _Time &language

Cloud-Suche Die Cloud-Suche wurde in Windows 10
eingefiihrt. Mit ihr kdnnen Sie Cloud-Inhalte

in den Suchergebnissen unterdriicken. Die Cloud-Suche hat einen

Schalter namens Windows Cloud-Suche. Hier kénnen Sie festlegen,

ob Cortana Cloud-Inhalte in der Windows-Suche anzeigen soll.

Suchenim Datei-Explorer Sie kdnnen weiterhin jeder-
zeit im Datei-Explorer nach

Dateien und Ordnern suchen. Mit der neuen Suche in der Taskleiste
wird das nicht mehr so oft notwendig sein, aber die Option ist bei
Bedarf da. Wir finden die Suche in der Taskleiste jedoch schneller.

Aktivitatsverlauf 2
serung der Suchergebnisse auf dem Ge-

rat, ganz gleich, ob Sie eine App, Einstellungen oder eine andere Suche
von einem angemeldeten Gerét aus verwenden. Wenn Windows den
Suchverlauf auf dem Gerat nicht aufzeichnen soll, konnen Sie die
Option unter Einstellungen > Berechtigungen & Verlauf deaktivieren.

& settings Settings
Russ Ware Privacy & security > Search permissions Russ Ware System
russ@bdmpublications.com russ@bdmpublications.com
loud h ms Mici

Cloud content searc B iew

Find a setting 5 W DESKTOP-LO6K9F4
Satellite Pro R50-B

Windows Search can personalise your search results by including your . Rahama Win
B system content from OneDrive, SharePoint, Outlook, Bing and other services | & :::i:?" p\idoraindate: ®
©  Bluetooth & devices Microsoft account @ See if Windows is activated .

Allow Windoy rch to provide results from the apps and services o Display
@ Network & internet that you are n to with your Microsoft account B sas e T “Monhors, beightness, night Bght, displey prcfiie

.) On
/' Personalisation .

3 Windows Update settings L
B Apps Work or School account
arch to provide resuits from = Change active hours
& Accounts n to with your work or scl a Notifications
s o appsirid e
Diese Einstellung ermdglicht die Verbes- Mit Windows 11 kénnen

Nach Einstellungen suchen Q3 \
Sie in der Einstellungen-

App nach Einstellungen suchen. Beim Offnen der App finden Sie oben
unter dem Fenstertitel das Suchfeld. Suchergebnisse werden noch
wahrend der Eingabe angezeigt, genau wie bei einer normalen Suche,
die Ergebnisse stammen aber ausschlief3lich aus den Einstellungen.

& Settings
Q Russ Ware Privacy & security > Search permissions
russ@bdmpublications.com
Find a setting l History
Search history on this device
& System

To improve your search suggestions, let Windows Search store your
search history locally on this device.

@ o~

0 Bluetooth & devices

¥ Network & internet

7 Personalisation Clear device search history
B Apps .

i Search history in the cloud
& Accounts

View and delete your search history in the cloud

O Times sngmas Privacy dashboard

& Dowloads

) windau colisgesct
B Windows

v Folders (6]

-
L

*
Windons
. e

Sownlesds

 Network lacations (1)

> @Thsic

L7 Tickylickype)
Yiges

> @ DD Dive 18000

v ek

8 DESKTOP-LoskeF

. DESKTOP-0IDESSS




Die
Kalender-App

Die Kalender-App in Windows 11 ist ein integriertes Planungswerkzeug, das mit lhren E-Mail-
Konten verkniipft werden kann und sich problemlos mit Ihren anderen Windows-Geraten
synchronisieren lasst. Sie konnen neueEreignisse manuell hinzufiigen oder sichnurdieFeier-
tage anzeigen lassen, die auf lhrem Standort basierend automatisch hinzugefiigt werden.

Neues Ereignis alenda

Es gibt zwei Moglichkeiten,
ein neues Ereignis hinzuzufiigen. Klicken T U October 2021
Sie entweder auf das Datum im Haupt-
fenster oder, wenn das gewtinschte . B Monday Tuesday Wednesday
Datum nicht angezeigt wird, auf ,Neues
Ereignis®. Sie konnen dort Titel, Ort 27/09 28 29
sowie Start und Ende hinzufiigen. Eben-
falls kdnnen Sie eine kurze Beschreibung '
hinzufiigen, vor allem, wenn Sie es mit
einem Kontakt teilen mochten. Zum
Teilen laden Sie rechts im entsprechen- .
den Feld die Person/en ein. : ? - : 4 5 6

6 17 Sarah's Birthday - Pa

Monatsansicht 1 1 13

Unabhangig davon, welche
Ansicht Sie fiir den Hauptkalender-
bereich auswahlen (Tag, Woche usw.)
zeigt die Monatsvorschau immer
einen vollen Monat an. Mit den Pfeilen
iber dem Minikalender kénnen Sie giehad 18 19 20
auf verschiedene Monate zugreifen.
Wenn Sie dann auf ein Datum klicken,
wird dieses im Hauptkalenderfenster
angezeigt. Der aktuelle Tag wird in der
Monatsvorschau hervorgehoben. -

Meeting - Work

n Verkniipfte S A o
Kalendar

Ihr Kalender kann mit Ihrem E-Mail-
Konto verkntipft werden, das hier
angezeigt wird. Wenn Sie Gmail fiir [hr
E-Mail-Konto verwenden und Kalender
in Google-Kalender eingerichtet haben,
werden diese ebenfalls hier angezeigt.
Mit den Kontrollkdstchen kdnnen Sie
festlegen, welche Kalender im Haupt-
bereich angezeigt werden. Jeder
Kalender ist farblich gekennzeichnet,
sodass Sie wissen, von welchem
Kalender ein Ereignis stammt.
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Thursday

30

U

Calendar - Microsoft account ¥ X

©

®
9

Kalender-Updates

Die neue Windows-11-Kalender-App ist eine von
mehreren Apps, die Microsoft regelmaliig
aktualisiert. Bereits in den ersten Monaten nach
dem Start von Windows 11 wurden Funktionen
entfernt und hinzugefiigt, und es wird noch mehr

geben. Ob eine der vorherigen Funktionen, die
entfernt wurden, zurtickkehren wird, ist unklar, da
Microsoft sich in Schweigen hiillt. Aber mit jedem
neuen Update wird der Kalender besser, also
behalten Sie ihn im Auge und schauen Sie, wie er
sich im Laufe der Zeit entwickeln wird.
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Remind me: 12 hours before v

Die Kalender-App
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Kalender -

Hauptbereich
Der Hauptbereich des Kalenders enthalt
unabhangig von der gewdhlten Ansicht
eine Reihe verschiedener niitzlicher
Informationen. Feiertage werden auto-
matisch basierend auf dem Standort
hinzugefiigt. Der aktuelle Tag ist in der
ausgewahlten Farbe markiert. Fiir den
aktuellen Tag sowie die darauffolgenden
Tage werden auch Wetter-und
Temperaturinformationen angezeigt
Durch Anklicken des Wettersymbols

v All day

More details

wird die Wetter-App gedffnet.
Ereignis

a hinzufiigen

Klicken Sie im Hauptbereich auf einen
beliebigen Tag oder in der Tagesansicht
auf einen Zeitpunkt, um ein kleines
Ereignisfenster zu 6ffnen, mit dem Sie
rasch ein Ereignis hinzufligen kdnnen.
Das Fenster enthdlt den Namen des
Ereignisses, den Zeitpunkt und den Ort.
Sie konnen auch wahlen, welchem
Kalender es hinzugefiigt werden soll.
Wenn Sie weitere Angaben hinzufligen
mochten, klicken Sie auf ,Weitere
Details*. Falls nicht, klicken Sie auf
HFertig®, um das Ereignis hinzuzufiigen.
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Kalender-

einstellungen
Neben verschiedenen Anpassungs-
einstellungen, z. B. hellen oder
dunklen Modus wahlen oder
Hintergrundfarbe d@ndern, gibt es
auch Einstellungen zum Hinzufligen
neuer E-Mail-Konten und Andern der
Standardansicht. Sie kdnnen Feier-
tage in den Kalendereinstellungen
auch manuell hinzufiigen, wenn dies
nicht automatisch geschehen ist.
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3l Zu anderen Apps
wechseln

Die Mail- und Kalender-Apps sind eng
miteinander verkniipft und Sie kdnnen
Uiber diese Schaltflachen schnell zwi-
schen den beiden wechseln. Erhalten
Sie eine E-Mail mit einem Termin,
konnen Sie diesen mithilfe der Tools in
der Mail-App schnell zu Ihrem Kalender
hinzufiigen. Sie kdnnen mit den Tabs/
Schaltflachen auch schnell zur
Kontakte- und zur To-Do-App wechseln.
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Ereignisse & Termine
In der Kalender-App

Digitale Kalender sind nicht mehr nur Geschaftsleuten vorbehalten. Smartphones sind prak-
tisch zum neuen Terminkalender geworden und immer mehr Menschen verwalten ihren
Alltag mithilfe digitaler Kalender. Hier heif3en wir Sie bei der Kalender-App willkommen.

Kalender einrichten

Der Kalender kann die Produktivitat enorm unterstiitzen. Wir zeigen Ihnen, wie Sie den Kalender einrichten,
Ereignisse hinzufligen und ihn so einstellen, dass er lhren Anforderungen entspricht.

Kalender hinzufilgen Wie die E-Mail-App von Windows 11
konnen Sie auch mit der Kalender-
App mehrere Konten von verschiedenen Anbietern hinzufiigen. Egal,
ob Sie auf Arbeit einen Outlook-Kalender oder geteilte Google-
Kalender verwenden, Sie kdnnen sie alle in der Kalender-App
zusammenfiihren. Klicken Sie auf ,Konten hinzufligen®.

Standortzugriff IYAE 0ol Crlauben Sie nun Kalender
und Mail auf Ihren Standort
zuzugreifen. Das dient hauptsachlich einem Grund - der taglichen
Wetteranzeige des Kalenders fiir Ihren Standort. Sie kdnnen den
Zugriff jederzeit Giber die Einstellungen-App > Position deaktivieren.
Hier kdnnen Sie den Standortzugriff auch dauerhaft ausschalten.

o
Tuesday
Add an account X . . .
b8 Privacy & security > Location
Suggested win prove th ) ot s m
7 sk
=] russ@bdmpublications.com
Other account o @
on ~
[; Outlook.com 2 ©
Outlook.com, Live.com, Hotmail, MSN .
8 o " @
G Create Free Account B 0esctop Ao Web Viewer or @
Get a free personal Outlook email address
@ VoG o @
Office 365 i i
Office 365, Exchange [- of @
-~ @ vicoson News or @
\J Google
O icosort Teams o @
R voroo! T €
E S HNOoCEa-B& NRD n ©

Fiigen Sie nun die Konten hinzu, die Sie in

Ihren Kalender einfiligen wollen. Dies ist
auch jederzeit Uiber Einstellungen > Konten maglich. Von dort aus
konnen Sie ganz leicht einen Outlook.com-, Exchange-, Google-
oder iCloud- Kalender hinzufiigen oder erweiterte Einstellungen
fiir Kalender von anderen Anbietern eingeben.

Kalendereinstellungen Die Kalendereinstellungen sind
ziemlich einfach und beschran-
ken sich auf das Hinzufiigen von Konten, das Andern des Erschei-
nungsbilds und das Einstellen der Wetterregion. Die einzigen anderen
Einstellungen sind die Steuerelemente fiir die Kalenderanzeige (Erster
Tag der Woche, Arbeitswoche, Wochennummern ein/aus usw.).

Account settings 0
> Septemb |Today | [IDay
uesday Gmail account settlngs
8 G russ.ware@gmail.com

Account name

| k}man X

ailbox sync settings

Delete account from this device
Remove this account from this device.

- 8 X
[ETodsy = [lpay ¢ Calendar Settings
Wednesday Thursday Friday
Week
Po & 15°/8° 30 % 16°/14° 01/10 ]
First Day of Week
Monday v
7 8 Days in Work Week
v Monday
13 14 1
bo 21 22 v Friday
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Ereignisse & Termine in der Kalender-App

Ereignisse erstellen und verwalten

In der Kalender-App heif3en die manuell hinzugefligten Termine und Erinnerungen ,,Ereignisse”. Sie konnen jedem
Tag mehrere Ereignisse hinzufligen, Emojis einfligen und die Ereignisse so einstellen, dass sie sich wiederholen.

Schritt 1

die Monatsansicht. Mit den oberen Schaltflachen

kénnen Sie zu den verschiedenen Ansichten (Tag, Woche, Monat, Jahr)

wechseln. Uber ,Heute” kehren Sie zum aktuellen Tag zuriick, wenn
Sie zukiinftige oder vergangene Monate gedffnet haben.

Beim Offnen des Kalenders erscheint standardmaRig

A Findet ein Ereignis wiederholt statt, klicken Sie beim
Erstellen in der Symbolleiste auf ,Wiederholen*.
Markieren Sie die gewlinschten Tage. Es kann sich taglich, wochent-
lich, monatlich oder jahrlich widerholen. Sie kénnen auch ein Datum
bestimmen, ab dem das Ereignis nicht mehr wiederholt wird.

— a
Today E Day Week Month Year
Friday Saturday Sunday
6°/14° 01/10 W2 Ml 140790 3
8 9 10

[ Selilo9 September 2021 X ﬁ] { Invite someon
Weekly ¥ Sort by Origi
Me
Every 1 v week(s) on russ.ward)
All day
Mon Tue v Wed Thu
16:30 to
Fri Sat Sun
End: 16 March 2022 B

Klicken Sie oben links auf die Schaltflache Neues

Ereignis. Fligen Sie Name, Ort (falls gewtiinscht),
Start- und Enddatum sowie -zeit hinzu. Uber das Feld rechts kénnen
Sie auch Personen per E-Mail einladen. Dadurch wird die
Veranstaltung auch in deren Kalender eingefligt.

Home

Bl sove [ odete | showas | utofofice Reminder: | 15 minutes O e

Datails People

©~ Gym - Leg Day! ® russ.nare@gmailcom - Gmail ¥ Ivite someone
Gl Sortby Orignalorer

Location
® russware@gmil.com - Gmail Me

nssaare@gmaicon
Start: 29 September 2021 B 1630 "

© Wiitings and Stuff - Gmail

End: 29 September 2021 5| 100

© Work Schedule - Gmail

Event description ® Deadiines - Gmall

Sie konnen auch verschiedenen Kalenderkonten
unterschiedliche Farben zuweisen. Jedes hinzu-
gefiigte Kalenderkonto erhalt automatisch eine andere Farbe. Sie
kénnen diese Farbe dann andern, indem Sie auf den Pfeil neben dem
Kalendernamen klicken und aus dem Pop-up-Mentii auswahlen.

16:30 Gym - Leg Day!

13 14

16:30 Gym - Leg Day!

~ Microsoft account

A Gmail 50

= 16:30 Gym - Leg Day!
@ russware@gmail.com Ll

Writings and Stuff

(5l Add calendars 16:30 Gym - Leg Day!

BEOoLEOCHE

Sie kdnnen Ereignisse auch hinzufligen, indem Sie
auf die entsprechenden Daten (oder Zeitpunkt in der
Tagesansicht) klicken und die Details ins Pop-up-Fenster eingeben. Um
an dieser Stelle den vollstandigen neuen Ereignisbildschirm zu sehen,
klicken Sie in dem Pop-up-Fenster auf den Link ,Weitere Details”

I R
(Nelssiud-ll Die Kalender-App kommt hervorragend mit mehre-
ren Kalendern zurecht. Sofern Sie eingeladen
werden (oder Sie Personen einladen), kdnnen Sie Ereignisse problem-
los mit anderen teilen. Bestimmte von lhnen geteilte Ereignisse
konnen Sie als privat einrichten, sodass nur Sie sie sehen konnen.

28 Mo 29 % 15°/8 30 % 16°/14° 01/10 i Ml o1ae/90 3

16:30 Gym - Leg Day!

russware@gmail.com - Gmail ¥

© v Event name v All day
hy 6 h)
© to
9  Location
£l Remindme: 12hoursbefore
12 13 7
s F More details Save
9 20 21 22 23 24

ar

Home

Blswe [ oel © et I8
Details People

o Sort by Griginalorcer
@~ Sarah's Birthday - Party at 7 v B

Q-

Lacabiog) Response status
start: 04 Ocioser 2021 B o Ay Name
Frd: 04 October 2021 &) 730
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Windows 11
anpassen

Auch das Windows-11-Erscheinungsbild lasst sich an lhre eigenen Anforderungen bzw.
Ihren Stil anpassen. Vom Desktop-Hintergrund und Farb-Design bis hin zu den Symbolen,
der Taskleiste und dem Sperrbildschirm kdnnen Sie allem eine persénliche Note geben.

Desktop-Hintergrund andern

Der Vorgang der Desktop-Personalisierung hat sich seit Windows 10 nicht wesentlich gedndert. Wenn Sie
dieses Betriebssystem also schon einmal verwendet haben, wird er Thnen sehr bekannt vorkommen.

Beginnen Sie mit dem Anpassen des Windows-11-
Desktops genau wie bei Windows 10. Fiir alle, die mit

Schritt 1

Windows noch nicht vertraut sind, bedeutet dies, mit der rechten
Maustaste auf eine beliebige Stelle auf dem Desktop-Bildschirm zu
klicken und im Aktionsmenti ,,Anpassen” auszuwahlen.

Um eigene Bilder fiir den Hintergrund auszuwahlen,
klicken Sie im Bereich ,,Foto auswahlen“ auf ,,Fotos
durchsuchen“ und navigieren Sie zum Ordner mit den gewlinschten
Bildern. Die besten Ergebnisse erhalten Sie, wenn Sie Bilder mit
demselben Seitenverhaltnis wie Ihr Monitorbildschirm verwenden.

5 View

Sort by

Refresh

Undo Delete

New

Display settings

Personalise

Show more options Shift+F10

Standardmaliig werden die Hintergrundeinstellun-
gen zuerst angezeigt. Wahlen Sie im ersten Auswahl-

Schritt 2

mendi aus, ob Sie die Standardhintergriinde oder -farben verwenden
oder Ordner mit lhren eigenen Bildern anzeigen mochten. lhre Aus-
wahl bestimmt, was in den Hintergrundeinstellungen angezeigt wird.

=4

Open X
4 P> ThisPC > Pictures > v ¢ Search Pictures p
Organise v New folder O~ m @
& Google Drivi #

=

Foto 001 Foto 002

Pictures

JN Pictures & ‘

Screens Camera Roll Saved Pictures

v @ OneDrive
> 7 Documents o " > -
R 7 o
Pictures . A— -
Foto 003 Foto 004 Foto 005 Foto 006
> @ ThisPC
~— v — —
File name: || o] Afies

Durch Anklicken wird ein Bild sofort als Desktop-

Hintergrundbild Gibernommen (eine Vorschau
wird angezeigt). Der Bildschirm zeigt Ihnen die letzten fiinf
verwendeten Bilder an. Uber die Durchsuchen-Schaltflache kénnen
Sie ein neues aus lhren Ordnern auswahlen.

- a

Personalisation > Background

Rolatad sottings

& Contrast themes

#o:EHOoCE =&

Personalisation > Background

Browse photos

Related sottings

& Contrast themes

HoLIOoEeBd =@

0921
NED e @
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Schritt 5 Wenn Sie sich fiir ,Diashow* entscheiden,
erhalten Sie einige zusatzliche Optionen. Sie
kdnnen das Intervall fiir die Diashow im Menii

»Bildanderungsintervall” festlegen und tiber ,,Anpassung
auswahlen® bestimmen, wie die Bilder angezeigt werden sollen.

Windows 11 anpassen

(e giad- @l Wenn Sie fiir Ihren Desktop-Hintergrund eine
einzelne Farbe verwenden wollen, kénnen Sie
aus ca. 25 Farben auswahlen. Wenn die gewtlinschte Farbe nicht

enthalten ist, klicken Sie auf die Option zur Anzeige der Farben
und waéhlen Sie mithilfe der Farbauswahl die exakte Farbe aus.

Browse
1 minute
10 minutes
| 30 minutes
1 hour
6 hours

1day

Fill

Russ Ware Personalisation > Background

russ@bdmy
T Pick a background colour

Find a setting

System
Bluetooth & dey
o E—

Network & inter

€@ % & @ ¢ B N ¢ ©BR

Personafisation ekind

et your i i o

Apps Black
colour

Accounts N
Time & languag
‘Gaming More ~

Accessibility

Privacy & nqu

Akzentfarben bestimmen

Mit Akzentfarben meinen wir die Farbe der Taskleiste, des Startmentiis und der Rahmen von neuen Fenstern

usw., die Sie auf lhrem Computer 6ffnen.
(Yelilsia@ Neben dem Desktop-Hintergrund kdnnen Sie
auch die Farbe der Taskleiste, des Startmentis

und anderer Systemkomponenten dndern. Klicken Sie in der
Seitenleiste des Mentis auf ,Farben®. Sie finden zahlreiche
Farboptionen vor, u. a. den hellen und den dunklen Modus.

R o
AT DI 00 @

Nach der Installation geht Windows 11 standard-
maRig in den hellen Modus. Wahlen Sie den
Dunkelmodus, um eine sofortige und deutliche Anderung zu sehen.
Der Dunkelmodus betrifft die meisten Menlis wie Taskleiste,
Startmenti, Ordner usw. Die dritte Option ,,Benutzerdefiniert* asst
Sie die Hell-/Dunkelmodi separat fiir System und Apps auswéhlen.

Um der Taskleiste, dem Startmenii und anderen

Akzenten eine andere Farbe als hell oder dunkel
zu geben, missen Sie zuerst den dunklen Modus und dann eine
Farbe aus dem Farbraster auswahlen. Wahlen Sie nun darunter
JAkzentfarbe auf Start- und Taskleiste anzeigen”.

Personalisation > Colours
—

3

Wenn Sie das Farbschema auf einen hohen
Kontrast einstellen miissen (z. B. bei einer

Sehschwache), erhalten Sie tiber das Farben-Menii Zugriff auf

mehrere voreingestellte Farb-Designs. Sie sehen eine Vorschau

der verschiedenen Designs und kdnnen das gewiinschte Design
aus dem Auswahlmendi libernehmen.

Accessibility > Contrast themes

© Conresttemes
Prezz st Alt = left Shife = Brine Sersen o turn 3 contrast thame an and off

Related settings
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Windows 11 anpassen fortsetzung

Anpassen des Sperrbilschirms

Auch der Sperrbildschirm wurde in Windows 11 vereinfacht, er bietet aber weiterhin die Moglichkeit,
benutzerdefinierte Hintergriinde mit Spotlight-Bildern zu verwenden und detaillierte App-Status anzuzeigen.

Der Sperrbildschirm ist standardmaRig aktiviert
(wie in Windows 10) und zeigt ein Bild an. Er kann
auch Informationen aus einer der integrierten Windows-Apps
anzeigen. Zum Anpassen des Sperrbildschirms gehen Sie in den
Haupteinstellungen zu Personalisierung > Sperrbildschirm.

(Nei g W Wenn Sie den Sperrbildschirm als Diashow einrich-
ten, konnen Sie einen Ordner mit Bildern hinzu-
fligen. Sie kdnnen einen vorhandenen Ordner (z. B. Bilder) nehmen

oder einen erstellen. Es gibt mehrere erweiterte Einstellungen fiir
Diashows, u. a. nur Bilder verwenden, die auf den Bildschirm passen.

Windows spotiight -

0 vestrer -

o @

Personalisation > Lock screen

Seect Folder x
= o B> ThEpC > Pictures > v G SechPicus »

Organise »  New folder o- @
R Pictures
\ Google Drivi #

Pictures

Saved Pictures

v @ OneDrive
Documents

Pictures

Folder: |

Entscheiden Sie zunachst, ob Sie eines lhrer
eigenen Bilder, eine Diashow mit Bildern oder
etwas aus Windows Spotlight anzeigen maochten. Fiir die ersten
beiden Optionen erhalten Sie weitere Optionen zur Auswahl der
gewiinschten Bilder (einzelnes Bild oder mehrere).

> I ThisPC
(Yeliaindell Sie konnen dem Sperrbildschirm einen App-Status
hinzufiigen, der Informationen von der von lhnen
ausgewahlten App anzeigt. Die verfligbaren Apps variieren, sollten
jedoch u. a. Wetter, E-Mail, Kalender, Betreibernachrichten usw.
umfassen. Sie konnen nur eine App hinzufiigen.

| Windows spotlight
Picture

Slideshow

on @D

None
n Xbox Console Companion
B mail
| n Weather
n Operator messages
% 3D Viewer

[€ Bubble Witch 3 Saga

Wenn Sie eines Ihrer Bilder verwenden mochten,
werden einige kiirzlich verwendete Bilder zusammen

mit einem Link zum Durchsuchen lhres PCs nach weiteren Bildern an-

gezeigt. Wenn Sie ein Bild auswahlen, wird es im zuletzt verwendeten

Fenster angezeigt. Sie kdnnen wahlen, ob Fakten, Tipps und Tricks
liber dem Bild angezeigt werden, genau wie bei Windows Spotlight.

Unter dem Abschnitt zum Anpassen des Sperrbild-

schirms finden Sie einen Bereich mit zugehdrigen
Einstellungen. Hier finden Sie Links zu den Einstellungen fiir das
Zeitlimit des Bildschirms und den Bildschirmschoner. Welche
Einstellungen Sie dort wéhlen, hangt von Ihren Anforderungen und
Ihrem Computerstandort (aus Sicherheitsgriinden) ab.

Personalisation > Lock screen

System > Power & battery

Battory lovals.

- I

@ The period of time when your screen urns off and device goss o sisep are diffarant which Might use mora pouiar.

View detailed info

100% '=

x
Meake both times the same

Power

(3 Screen and sl

° o Hore about power mode
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Sperrbildschirm deaktivieren

Windows 11 anpassen

Es gibt keine Einstellung, mit der man den Sperrbildschirm vollstandig deaktivieren kann, aber mit dem Registrierungs-
Editor ist es dennoch moglich. Diesist eine recht fortschrittliche Anpassung, gehen Sie daher vorsichtig vor.

Um den Registrierungs-Editor aufzurufen, drii-

cken Sie Windows-Taste + R. Geben Sie regedit ein
und klicken Sie auf OK. Navigieren Sie bei gedffnetem Registrierungs-
Editor zu HKEY_LOCAL_MACHINE\ SOFTWARE\Policies\Microsoft\
Windows\. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den letzten
Windows-Ordner und dann auf Neu > Schliissel.

< Run

—  Typethe name of a program, folder, document or Internet
B (esource, and Windows will open it for you.

open [BEE 3

Browse...

EouvdIOEeB =

Nennen Sie diesen neuen Schlissel
sPersonalisierung” und navigieren Sie in den
Schliissel. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den rechten
Bereich und wahlen Sie Neu > DWORD (32-Bit). Nennen Sie den Wert
sNoLockScreen”. Doppelklicken Sie darauf und andern Sie den Wert
in 1. Klicken Sie auf OK und schlie3en Sie den Registrierungs-Editor.

M

~ 7 Windows
Advertisinginfo
Appx
BITS

> CurrentVersion
DataCollection
DeliveryOptimization

4| NoLockScreen REG_DWORD 0x00000001 (1)

DriverSearching
EnhancedStorageDevices
IPSec

Network Connections
NetworkConnectivityStatu
NetworkProvider
Personalisation

safer

SettingSync

Neue Designs hinzufiigen

Die Designs in Windows 11 wurden jetzt alle in den Microsoft Store verschoben, sodass Sie nicht mehr an

anderer Stelle im Internet danach suchen miissen.
(e 1qla@ Neue Designs finden Sie entweder in der
Microsoft-Store-App oder in den Haupt-

einstellungen unter Personalisierung > Designs. Sie finden hier
auch einen Link, liber dem Sie weitere Designs erhalten.

Personalisation > Themes

p— o
@ Light Bloom @ Blu

i Mo
D ioss 1 Vinaow ot

Seve

Current theme.

CHNEE <

Browse themes

Jedes Design wird mit einer Miniansicht und der
Anzahl der gelieferten Bilder angezeigt. Die Microsoft-
Store-Seite enthalt auch Angaben zu allen anderen Anderungen, die
das Design vornimmt, z. B. Transparenzeffekte oder Bilder fiir den
Sperrbildschirm hinzufiigen. Laden Sie alles herunter, was Ihnen gefallt.

Beide Methoden sollten Sie zur gleichen Design-
Seite fiihren. Alle Designs wurden in die Windows-
Store-App verschoben. Die Designs werden alle im Store unter
Personalisierung aufgefiihrt, sodass Sie auch danach suchen kon-
nen, wenn lhre Design-Suche nicht die erwarteten Ergebnisse liefert.

Jedes angewendete Design lasst sich mit den

Optionen im Abschnitt Designs weiter anpassen.
Sie kdnnen von jedem Design den Hintergrund, die Farbe, die
Sounds und sogar den Mauszeiger andern. Nach Ausfiihrung der
Anderungen klicken Sie auf ,,Design speichern*.

m e > m

Night Skies PREMIUM

Lively Walpaper

Taskbark

o

HovEOoCE <& AT e ©

Personalisation > Themes

- seen

0 Bueroatn & cevias

1/ pesonatsaton
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Designs andern

In Windows 11 gibt es mehrere voreingestellte Designs. Diese konnen mit einem einzigen Klick ibernommen
und an lhre Anforderungen angepasst werden.

H Sie finden die voreingestellten Designs unter Einstel- H Weiter unten finden Sie fiinf weitere voreingestellte
Schritt 1 g g Schritt 3 g
lungen > Personalisierung > Designs. Das aktuelle Designs. Klicken Sie einfach jedes an, um es zu akti-

Design wird oben angezeigt, daneben finden Sie Details zu Farbe, Hin-  vieren und fiihren Sie die Anderungen aus. Minimieren Sie die App
tergrund, Sounds und Mauszeiger. Durch Anklicken eines dieser Details ~ ,,Einstellungen”, um die Anderungen am Hintergrund usw. zu sehen.
gelangen Sie zu einem Abschnitt, in dem Sie es bearbeiten kénnen. Die Details des neuen Designs werden wieder oben angezeigt.

Personalisation > Themes

Background Colour
u Light Bloom QD Blue
) Sounds Mouse cursor
) Windows Default [ Windows Defaul

Use a custom theme

Current theme
Choose a combinat allpapers, sounds, and colours together to give your desktop

FRRES- .

Get more themes from Microsoft Store

Related settings

&)  Desktop icon settings

= P lOoCHE = & ’l HomMNE&®OoO@gmMmo
Kehren Sie jedes Mal, wenn Sie tiber diese Links eine Unten auf der Seite mit den Design-Einstellungen
Anderung vornehmen, zum Abschnitt Designs zu- befinden sich weitere Links, die Sie direkt zu den
riick, um die Anderungen in der Vorschau zu priifen. Alternativ verklei-  Desktop-Symboleinstellungen und Designs mit hohem/niedrigem
nern Sie die App ,,Einstellungen®, um den Desktop anzuzeigen. Wenn Kontrast fiihren. Die Einstellungen fiir Desktopsymbole und Designs
Sie mit allen Anderungen zufrieden sind, klicken Sie auf ,,Speichern®. sind voneinander getrennt. Wenn Sie diese also dndern, bleiben sie
Das Design wird libernommen und zu den anderen hinzugefiigt. auch dann erhalten, wenn Sie ein neues Design auswahlen.

0
1 Accessibility > Contrast themes
tation > The Save your theme {5 o st el Tk e e e s o

Name your theme

Theme preview

New Theme - Red|

Aquatic Night sky

O Contrast themes
Press left Alt + left Shift

Related settings

Themes
' Background image, colour, them:

9

@ Gethelp

&7 Give feedback

#oOoOw EOoOCE =~ &




Windows 11 anpassen

Desktop-Symbole andern

Die Desktop-Symbole fiir z. B. Dieser PC, lhren personlichen Ordner oder Netzwerk konnen gedndert werden. Sie
konnen sogar komplette Symbolpakete online herunterladen, die Ihren Desktop v6llig neuartig erscheinen lassen.

Gehen Sie in den Einstellungen zu Wenn Sie mochten, kdnnen Sie fiir diese Systemtools

»Personalisierung® und wahlen Sie im Seiten- verschiedene Symbole auswahlen und sogar benut-
leistenmenti ,,Designs* Halten Sie nun Ausschau nach der Option zerdefinierte Symbole online herunterladen. Um das Erscheinungsbild
»Zugehorige Einstellungen® Klicken Sie im Abschnitt Zugehorige der Desktopsymbole zu dndern, klicken Sie auf das Symbol, das Sie
Einstellungen auf den Link zu den Desktop-Symboleinstellungen. andern mochten, und dann auf ,,Symbol @ndern®.

= a

Personalisation > Themes & Dkt

Desktop lcons

Desktop icons

(0 Computer 8 Recycle Bn

() User's Files () Control Panel & Change lcon X
(O Network

Look for icons in this file:

:\Windows\System32\mageres.dil Browse...
S ———————
%o
! t ~=  Select an icon from the list below:
This PC Russ Ware Network Recycle |

XA, B
=
) B h o
Get more themes from Microsoft Store rowse themes e A= iﬁ ° D v .
Recycle Bin

empty)
Related settings Eg * = o ]
Crangeleon-. | 1 | @
) | = ==
3 Desktop icon settings a2 8 Alow themes to change desktop icans - - -- = 0 0 ﬁ [
Contrast themes 1
O o o o T oy > oK Cancl | o ]| cance

@ Gethelp

& Give feedback

HOowEHOCESE - & o=
Wahlen Sie im nun geoffneten Fenster aus, Das Symbolauswahlfenster wird erfahrenen
welche Standardsymbole auf Ihrem Desktop Windows-Benutzem bekannt vorkommen, da esim
angezeigt werden sollen. Der Papierkorb ist praktisch Grunde seit Windows 98 unverandert ist. Scrollen Sie durch die Galerie,
unverzichtbar, aber die anderen, einschliel8lich Benutzerdateien, bis Sie ein Symbol finden, das lhnen gefallt, oder navigieren Sie mit der
Computer, Netzwerk und Systemsteuerung, sind optional. Durchsuchen-Schaltflache zu einem heruntergeladenen Symbolpaket.

& Desktop Icon Settings

Desktop Icons

T
Desktop icons
So— | Desktop lcons
[C) Computer ® Recycle Bin T TE— x
(] User's Files () Control Panel
0 > » « Windows > System32 > (o} Search System32
() Network
Organise »  New folder = m @
~ = Bro,
! t = Pictures Name Date modified Type | ==
e 5 /06 08 i —
—_— Seraic 0409 05/06 08 File folder
This PC Russ Ware Network Rec}c:; Bin A e ’ 9 S °
ul v @ OneDrive
af-Za °
Documents
oY am-et File folder
& > Pictures |
Recycle Bin Applocker File folder
(empty) > [ This PC appraiser File folder a
> @ DVDRW Drive (E ar-SA Filefolder ||
i e 10 13 Gt
Change Icon... Restore Default v o UUID) Ca
8 Allow themes to change desktop icons File name: | <] iconfiles

Open Cancel

Cancel

HoLEOC®=® K
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Windows 11 -
Tastaturkurzbefehle

Tastaturkiirzel helfen, die Navigation in Windows 11 zu beschleunigen, insbesondere auf
Laptops mit Touchpad. Es gibt buchstablich Hunderte von Tastenkombinationen. Hier
stellen wir lhnen einige der niitzlichsten fiir den taglichen Gebrauch vor.

Allgemeine Tastaturbefehle

Strg+C Markiertes Objekt kopieren
Strg +X Markiertes Objekt ausschneiden
Strg +V Markiertes Objekt einfligen
Strg+2Z Aktion riickgangig machen
At+Tab__ Zwischen gedffneten Apps wechseln
Alt+F4 Aktives Objekt oder App schlie3en

Umschalt + Loschen __ Objekt [6schen ohne es in den Papierkorb zu
verschieben

Strg + Umschalt + Esc Task-Manager &ffnen

Windows-Tastaturbefehle

Windows-Taste Startmendi 6ffnen

Windows-Taste + A

Schnelleinstellungen offnen

Windows-Taste +S Suche 6ffnen

Windows-Taste + C Teams-Chat 6ffnen

Windows-Taste + Tab Taskansicht 6ffnen

Windows-Taste + |

Windows-11-Einstellungen &ffnen

Windows-Taste + W Widgets 6ffnen

Windows-Taste + E Datei-Explorer 6ffnen

Windows-Taste + R

Run-App &ffnen

Windows-Taste +V

Zwischenablage 6ffnen

Windows-Taste + G Xbox-Game-Leiste 6ffnen

Windows-Taste + N

Benachrichtigungscenter 6ffnen

Windows-Taste + X

System-Kontextmenii 6ffnen

Windows-Taste+U___ Barrierefreiheitseinstellungen 6ffnen

Windows-Taste + L

PC sperren oder Konto wechseln

Windows-Taste + H Spracheingabe 6ffnen

Windows-Taste + T _ Zwischen Apps auf der Taskleiste umschalten

Windows-Taste + Komma ____ Temporarer Blick auf den Desktop

Windows-Taste + D

Desktop ein-/ausblenden

Windows-Taste+Strg+D ___ Virtuellen Desktop hinzufiigen

Windows-Taste + Strg + rechter Pfeil Zum virtuellen

Desktop rechts wechseln

64

Windows-Taste + Strg + linker Pfeil Zum virtuellen

Desktop links wechseln

Windows-Taste + Strg + F4 Aktuell benutzten virtuellen

Desktop schlieften

Windows-Taste + Pos1 Alle auf3er das aktive

Desktop-Fenster schlielen

Windows-Taste + Aufwartspfeil Das Desktop-Fenster an den

oberen und unteren Bildschirmrand erweitern

Windows-Taste + Abwartspfeil Desktop-Fenster unter

___ Beibehaltungder Breite vertikal wiederherstellen
Windows-Taste + Plus oder Minus_Per Bildschirmlupe vergrofiern
oder verkleinern

Windows-Taste + Esc

Bildschirmlupe schlieRen

Windows Snap

Windows-Taste + Aufwartspfeil ___ Aktuelles Fenster maximieren

Windows-Taste + Abwartspfeil ___ FenstergréfRe wiederherstellen
Windows-Taste + linker Pfeil___ Aktuelles Fenster links andocken
Windows-Taste + rechter Pfeil Aktuelles Fenster

rechts andocken

Windows-Taste + 2 Pfeiltasten Aktuelles Fenster in

einer Ecke andocken

Taskleiste

Umschalt + Klick auf Taskleistenschaltflache

App oder weitere

Instanz einer App schnell 6ffnen

App als

Strg + Umschalt + Klick auf Taskleistenschaltflache

Administrator 6ffnen

Umschalt + Rechtsklick auf TaskleistenschaltflacheFenstermenti

fiir die App anzeigen

Umschalt + Rechtsklick auf gruppierte Taskleistenschaltflache
Fenstermenti fiir

die Gruppe anzeigen

Strg + Klick auf gruppierte Taskleistenschaltflache Zwischen

den Fenstern der Gruppe wechseln




Texteingabe

Strg+C
Strg+D

Markiertes Objekt kopieren

Markiertes Objekt l6schen und

in Papierkorb verschieben

Strg +R
Strg+V
Strg+S
Strg+Y
Strg+Z

Strg + rechter Pfeil

Aktive Fenster aktualisieren

Markiertes Objekt einfligen

Dokument speichern

Aktion wiederholen

Aktion riickgangig machen

Cursor an den Anfang

des nachsten Worts verschieben

Strg + linker Pfeil

Cursor an den Anfang

des vorherigen Worts verschieben

Strg + Abwartspfeil

Cursor an den Anfang

des nachsten Absatzes verschieben

Strg + Aufwartspfeil

Cursor an den Anfang

des vorherigen Absatzes verschieben

Strg + Umschalt + Pfeiltaste

Wordpad

Text markieren

Strg+1
Strg+2
Strg+A
Strg+B
Strg+C
Strg+E
Strg +F
Strg+H
Strg +1

Strg+J
Strg+L
Strg+N
Strg + O
Strg+P
Strg+R
Strg+S
Strg+U
Strg+V
Strg + X
Strg+Y
Strg+Z

Einzelzeilenabstand einstellen

Doppelten Zeilenabstand einstellen

Alles markieren

Markierten Text fett darstellen

Auswahl kopieren

Text mittig ausrichten

In einem Dokument nach Text suchen

Text in einem Dokument ersetzen

Markierten Text kursiv stellen

Text ausrichten

Text links ausrichten

Neues Dokument erstellen

Bestehendes Dokument 6ffnen

Dokument drucken

Text rechts ausrichten

Anderungen speichern

Markierten Text unterstreichen

Auswahl einfiigen

Auswahl ausschneiden

Anderung wiederholen

Anderung riickgangig machen

Windows 11 - Tastaturbefehle

Strg + Umschalt + groBer als (>) __ Schrift vergréRRern

Strg + Umschalt + kleiner als (<) __ Schrift verkleinern

Strg+Umschalt+A _ Allesin GroRbuchstaben setzen
Strg + Umschalt + L Aufzahlungsstil andern
Strg + Pos1 Zum Dokumentenanfang gehen
Strg + Ende Zum Dokumentenende gehen

Filme & TV

Alt + Eingabetaste

Im Vollbildmodus abspielen

Vollbildmodus schlief3en

Esc

Eingabetaste Auswahlen, was im Fokus steht

Leertaste Wiedergabe oder Pausieren
Alt + linker Pfeil Zuriickgehen
Strg+T Wiederholung ein-/ausschalten
F7 Ton stummschalten
F8 Lautstarke reduzieren
F9 Lautstarke erhohen

Microsoft Edge

Strg+Umschalt+B ____ Favoritenleiste ein-/ausblenden
Strg+Umschalt+D ___ Alle gedffneten Tabs als Favoriten in

einem Ordner speichern
Alt +D URL in der Adressleiste markieren
Strg+E___ Suchanfrage in der Adressleiste 6ffnen
Strg+F Seite durchsuchen
Strg + Umschalt + L Einfligen und suchen
Strg+ N Neues Fenster 6ffnen
Strg+Umschalt+N __ Neues InPrivat-Fenster 6ffnen
Strg+P Aktuelle Webseite drucken
Strg+R Aktuelle Seite neu laden
Strg+S Aktuelle Seite speichern
Strg+T Neues Tab &ffnen und verwenden
Strg+Umschalt+U ___ Vorlesefunktion beginnen/beenden

Strg + Umschalt+V ___
Strg+W
Strg + Umschalt + W ___

Ohne Formatierung einfligen
Aktuelles Tab schlieRen

Aktuelles Fenster schlieRen

Nehmen Sie sich die Zeit, die Tastenkiirzel fiir Windows 11
zu lernen, um Aufgaben auf Ihrem Desktop mit Leichtigkeit

ausflihren zu konnen. Sie miissen nicht alle lernen, aber sich
mit den Grundlagen der einzelnen Apps vertraut zu machen,
kann lhren Arbeitsablauf maximieren.
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